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PREFEITURA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2.155/2023

Dispbe sobre as regulamentag¢des para a aplicagao
da Lei Federal 14.133, de 01° de abril de 2021, no
ambito da administragdo publica municipal direta,

autarquica e fundacional.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MACAIBA, Estado do Rio Grande do Norte, no uso
de suas atribuigées constitucionais e legais, em especial no que lhe confere o art. 61, inciso

VIl, da Lei Orgénica Municipal,

CONSIDERANDO a publicacao da Lei Federal no 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo para as Administracbes Publicas
diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Municipios;

CONSIDERANDO que a nova Lei Geral de Licitagbes e Contratos Administrativos, em
seu arts. 191 e 193, inciso Il, ao estabelecer o prazo de dois anos para se operar a
revogacao da Lei Federal no 8.666, de 21 de junho de 1993, facultou a Administracao,
nesse interregno de transicdo entre os regramentos juridicos, licitar ou contratar diretamente
de acordo com seu texto, ou de acordo com aquela norma, e legislagdes correlatas até

entdo vigentes;

CONSIDERANDO a necessidade de edicao de norma regulamentadora que disponha
acerca da harmonizagcdo das normas juridicas, visando a maxima eficacia e efetividade da
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, compreendendo a uniformizacdo de
procedimentos, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Macaiba, para as aquisicbes
de bens e contratagdes de servigos, assim como alienagdes e demais processos de

contratagdes publicas regidos pela legislacdo a que se refere;
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CONSIDERANDO que cabe a cada ente da federagao definir, em norma prépria,
regras especificas para o cumprimento das determinacdes gerais previstas na Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade de dispor sobre o regime de transicado para a plena
aplicagao da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, estabelecendo planejamento com vistas
a regulamentacdo do novo regime de licitagdo e contratacdo no ambito da Administragéo

Publica Municipal Direta, Autarquica e Fundacional;

CONSIDERANDO ainda o dever da Administragao Publica de garantir a transparéncia
dos atos praticados até a efetiva implementacdo e integracdo do Portal Nacional das

Contratagdes Publicas, com métodos proprios e eficientes de informagdes ao publico;

DECRETA:
TiTULO|
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Capitulo |

Do Ambito de Aplicagdo Deste Regulamento

Art. 1° Este Decreto dispbe sobre as regulamentagbes necessarias para a aplicagéo
da Lei Federal n.° 14.133, de 01° de abril de 2021, que instituiu o novo marco legal das
licitagdes e contratos administrativos, no ambito do Municipio de Macaiba, assim como os
fundos especiais e as demais entidades controladas direta ou indiretamente pela

Administragao Publica Municipal.

Capitulo Il

Dos Principios

Art. 2° Na aplicacado deste Decreto, serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacao de fungdes, da motivacdo, da vinculagao ao edital, do julgamento objetivo, da
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segurancga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposi¢coes do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducado as

Normas do Direito Brasileiro).

TiTULO Il
GOVERNANGA DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA, AUTARQUICA E
FUNDACIONAL

Capitulo |

Das Definigoes
Art. 3° Para os efeitos do disposto neste Capitulo, considera-se:

| - governanga publica - conjunto de mecanismos de lideranca, estratégia e controle
postos em pratica para avaliar, direcionar e monitorar a gestdo, com vistas a condugao de

politicas publicas e a prestagao de servigos de interesse da sociedade;

Il - valor publico - produtos e resultados gerados, preservados ou entregues pelas
atividades de uma organizagao que representem respostas efetivas e Uteis as necessidades
ou as demandas de interesse publico e modifiquem aspectos do conjunto da sociedade ou
de alguns grupos especificos reconhecidos como destinatarios legitimos de bens e servigos

publicos;

lll - alta administracado — prefeito, em caso de ultima instancia, secretarios municipais
com autonomia de ordenador de despesa, ou a estes equiparados, ocupantes de cargos de
natureza especial, ocupantes de cargo de nivel de direcdo e assessoramento, ou
presidentes e diretores de autarquias, inclusive as especiais, e de fundagdes publicas ou

autoridades de hierarquia equivalente; e

IV - gestdo de riscos - processo de natureza permanente, estabelecido, direcionado e

monitorado pela alta administracdo, que contempla as atividades de identificar, avaliar e
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gerenciar potenciais eventos que possam afetar a organizacdo, destinado a fornecer

segurancga razoavel quanto a realizagdo de seus objetivos.

Capitulo Il

Dos Principios e Orientagées da Governanga Publica
Art. 4° S50 principios da governanga publica:
| - capacidade de resposta;
Il - integridade;
Il - confiabilidade;
IV - melhoria regulatoria;
V - prestagao de contas e responsabilidade; e
VI - transparéncia.
Art. 5° S3o diretrizes da governancga publica:

| - direcionar agbes para a busca de resultados para a sociedade, encontrando
solucdes tempestivas e inovadoras para lidar com a limitacdo de recursos e com as

mudangas de prioridades;

Il - promover a simplificagdo administrativa, a modernizagédo da gestédo publica e a

integrac&o dos servigos publicos, especialmente aqueles prestados por meio eletronico;

Il - monitorar o desempenho e avaliar a concepgao, a implementacgéo e os resultados
das politicas e das ac¢bes prioritarias para assegurar que as diretrizes estratégicas sejam

observadas;

IV - articular instituicbes e coordenar processos para melhorar a integragdo entre os
diferentes niveis e esferas do setor publico, com vistas a gerar, preservar e entregar valor
publico;
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V - fazer incorporar padrdes elevados de conduta pela alta administracdo para orientar
o comportamento dos agentes publicos, em consonancia com as fungdes e as atribuicdes de

seus 6rgaos e de suas entidades;

VI - implementar controles internos fundamentados na gestao de risco, que privilegiara

acdes estratégicas de prevencdo antes de processos sancionadores;

VIl - avaliar as propostas de criacdo, expansdo ou aperfeicoamento de politicas
publicas e de concessao de incentivos fiscais e aferir, sempre que possivel, seus custos e

beneficios;

VIII - manter processo decisério orientado pelas evidéncias, pela conformidade legal,

pela qualidade regulatdria, pela desburocratizagéo e pelo apoio a participagcédo da sociedade;

IX - editar e revisar atos normativos, pautando-se pelas boas praticas regulatorias e
pela legitimidade, estabilidade e coeréncia do ordenamento juridico e realizando consultas

publicas sempre que conveniente;

X - definir formalmente as fungdes, as competéncias e as responsabilidades das

estruturas e dos arranjos institucionais; e

XI - promover a comunicagao aberta, voluntaria e transparente das atividades e dos

resultados da organizagao, de maneira a fortalecer o acesso publico a informacao.
Art. 6° S30 mecanismos para o exercicio da governanga publica:

| - liderangca, que compreende conjunto de praticas de natureza humana ou
comportamental exercida nos principais cargos das organizagbes, para assegurar a

existéncia das condigdes minimas para o exercicio da boa governanga, quais sejam:
a) integridade;
b) competéncia;
c) responsabilidade; e
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d) motivagao;

Il - estratégia, que compreende a definicdo de diretrizes, objetivos, planos e agdes,
além de critérios de priorizagdo e alinhamento entre organizagbes e partes interessadas,
para que os servigos e produtos de responsabilidade da organizagédo alcancem o resultado

pretendido; e

Il - controle que compreende processos estruturados para mitigar os possiveis riscos
com vistas ao alcance dos objetivos institucionais e para garantir a execugdo ordenada,
ética, econbmica, eficiente e eficaz das atividades da organizagdo, com preservagado da

legalidade e da economicidade no dispéndio de recursos publicos.

Art. 7° Cabera a alta administragdo dos 6rgaos e das entidades, observados as
normas e os procedimentos especificos aplicaveis, implementar e manter mecanismos,
instancias e praticas de governanga em consonancia com 0s principios e as diretrizes

estabelecidas neste Decreto.

Paragrafo unico. Os mecanismos, as instancias e as praticas de governanga de que

trata o caput incluirdo, no minimo:
| - formas de acompanhamento de resultados;
Il - solugdes para melhoria do desempenho das organizagdes; e
Il - instrumentos de promocéao do processo decisoério fundamentado em evidéncias.

Capitulo Il

Da Comissao Municipal de Governanga

Art. 8° A Comissao Municipal de Governanca - CMG tem por finalidade assessorar o
Prefeito na condugédo da politica de governanga da administragdo publica municipal, e

devera ser designado por, no minimo, 04 (quatro) membros, e seus respectivos suplentes.
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Art. 9° A CMG sera designada pelo Prefeito, mediante Portaria, devendo ser

composta, no minimo, pelos seguintes membros titulares:
| - Chefe de Gabinete do Prefeito, que a coordenara;
Il - Secretario de Administracéao;
Il - Controlador Geral do municipio;
IV - Secretario de Planejamento;
V - outros membros que componham a CMG.

§1.° Os membros da CMG poderdo ser substituidos, em suas auséncias e seus

impedimentos, pelos seus suplentes, os quais ja nomeados em portaria que instituir a CMG.
§2.° As reuniées do CMG serao convocadas pelo seu Coordenador.

§3.° Representantes de outros 6rgaos e entidades da administragao publica municipal
poderao ser convidados a participar de reunides do CMG, sem direito a voto, a excegao dos

suplentes.

Art. 10. A CMG se reunira, em carater ordinario, mensalmente e, em carater

extraordinario, sempre que necessario.

§1.° O quérum de reunido da CMG é de maioria simples dos membros e o quérum de

aprovacao é de maioria absoluta.

§2.° Além do voto ordinario, o Coordenador da CMG tera o voto de qualidade em caso

de empate.
Art. 11. Sao competéncias da Comissao Municipal de Governanca - CMG:

| - propor medidas, mecanismos e praticas organizacionais para o atendimento aos

principios e as diretrizes de governancga publica estabelecidos neste Decreto;
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Il - aprovar manuais e guias com medidas, mecanismos e praticas organizacionais que
contribuam para a implementagado dos principios e das diretrizes de governanga publica

estabelecidos neste Decreto;

lll - aprovar recomendagbes aos colegiados tematicos para garantir a coeréncia e a

coordenacao dos programas e das politicas de governanca especificos;

IV - incentivar e monitorar a aplicagao das melhores praticas de governanga no ambito

da administragéo publica municipal direta, autarquica e fundacional; e
V - editar as resolugdes necessarias ao exercicio de suas competéncias.
§1°. Os manuais e os guias a que se refere o inciso Il do caput deverao:

| - conter recomendagdes que possam ser implementadas nos 6rgaos e nas entidades
da administragao publica municipal direta, autarquica e fundacional definidos na resolugao

que os aprovar;

Il - ser observados pelos grupos internos de trabalhos de governancga, a que se refere
o art. 12.

§2°. O colegiado tematico, para fins do disposto neste Decreto, € a comisséo
instituida para implementar, promover ou executar politicas, ou programas de governanga

relativos a temas especificos.

Art. 12. A CMG podera instituir grupos de trabalho especificos para assessora-lo no

cumprimento das suas competéncias.

§1°. Representantes de 6rgaos e entidades publicas e privadas poderdo ser

convidados a participar dos grupos de trabalho constituidos pela CMG.

§2°. A CMG definirda no ato de instituicdo do grupo de trabalho os seus objetivos

especificos, a sua composi¢ao e o prazo para conclusao de seus trabalhos.

Art. 13. Os grupos de trabalho:
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| - serdo compostos na forma de ato da CMG;

Il - n&o poderéo ter mais de cinco membros;

Il - terdo carater temporario e duracdo nao superior a um ano; e

IV - estardo limitados a trés operando simultaneamente.

Art. 14. A coordenacgado da CMG sera exercida pela Chefia de Gabinete do Municipio.
Paragrafo unico. Compete a coordenagao da CMG:

| - receber, instruir e encaminhar aos membros da CMG as propostas recebidas na
forma estabelecida no caputdo art. 11 e no inciso Il do caputdo art. 16, do presente

Decreto;

Il - encaminhar a pauta, a documentagéo, os materiais de discussao e os registros das

reunides aos membros da CMG; e

lll - comunicar aos membros da CMG a data e a hora das reunides ordinarias ou a
convocagao para as reunides extraordinarias, que podera ser por meio eletrbnico ou

presencial, e o local, quando se tratar de reuniées presenciais.

Art. 15. Compete aos 6rgaos e as entidades integrantes da administracdo publica

municipal direta, autarquica e fundacional:

| - executar a politica de governancga publica, de maneira a incorporar os principios e
as diretrizes definidos neste Decreto e as recomendagdes oriundas de manuais, guias e

resolucdes da CMG; e

Il - encaminhar a CMG propostas relacionadas as competéncias previstas no art. 11,

com a justificativa da proposi¢cao e da minuta da resolucao pertinente, se for o caso.
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Art. 16. A Comissao Municipal de Governanga - CMG publicara suas resolugdes em
sitio eletrénico oficial da Prefeitura Municipal de Macaiba, ressalvado o conteludo sujeito a

sigilo.

Art. 17. A alta administragdo das organizagdes da administracdo publica municipal
direta, autarquica e fundacional devera estabelecer, manter, monitorar e aprimorar sistema
de gestdao de riscos e controles internos com vistas a identificacdo, a avaliagdo, ao
tratamento, ao monitoramento e a analise critica de riscos que possam impactar a
implementacéo da estratégia e a consecugao dos objetivos da organizagdo no cumprimento

da sua missao institucional, observados as seguintes praticas:

| - implementacdao e aplicacdo de forma sistematica, estruturada, oportuna e

documentada, subordinada ao interesse publico;

Il - integracdo da gestdo de riscos ao processo de planejamento estratégico e aos
seus desdobramentos, as atividades, aos processos de trabalho e aos projetos em todos os
niveis da organizagao, relevantes para a execugao da estratégia e o alcance dos objetivos

institucionais;

Il - estabelecimento de controles internos proporcionais aos riscos, de maneira a
considerar suas causas, fontes, consequéncias e impactos, observada a relagao

custo-beneficio; e

IV - utilizacdo dos resultados da gestdo de riscos para apoio a melhoria continua do

desempenho e dos processos de gerenciamento de risco, controle e governancga.

Art. 18. A auditoria interna governamental devera adicionar valor e melhorar as
operagbes das organizagbes para o alcance de seus objetivos, mediante a abordagem
sistematica e disciplinada para avaliar e melhorar a eficacia dos processos de

gerenciamento de riscos, dos controles e da governanga, por meio da:

| - realizacdo de trabalhos de avaliagao e consultoria de forma independente, segundo

os padroes de auditoria e ética profissional reconhecidos internacionalmente;
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Il - adogao de abordagem baseada em risco para o planejamento de suas atividades e
para a definicao do escopo, da natureza, da época e da extensao dos procedimentos de

auditoria; e

lll - promogao a prevencao, a detecgdo e a investigacao de fraudes praticadas por
agentes publicos ou privados na utilizagdo de recursos publicos no ambito da administragao

direta, autarquica e fundacional.

Art. 19. Os 6rgaos e as entidades da administragdo municipal direta, autarquica e
fundacional instituirdo programa de integridade, visando promover a adog¢do de medidas e
acbes institucionais destinadas a prevencao, a detecgao, a punicdo e a remediacado de

fraudes e atos de corrupgao, estruturado nos seguintes eixos:
| - comprometimento e apoio da alta administragao;
Il - existéncia de unidade responsavel pela implementacdo no 6rgdo ou na entidade;
Il - analise, avaliagao e gestao dos riscos associados ao tema da integridade; e
IV - monitoramento continuo dos atributos do programa de integridade.

Art. 20. Cabe a Controladoria Geral do Municipio estabelecer os procedimentos
necessarios a estruturagdo, a execugado e ao monitoramento dos programas de integridade
dos o6rgaos e das entidades da administracdo publica municipal direta, autarquica e
fundacional, mediante elaboracdo de Instrugdes Normativas ou atos administrativos

equivalentes.

TiTuLo I
PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL - PCA

Capitulo |

Das Disposi¢oes Preliminares
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Art. 21. Fica instituido o Plano de Contratacbes Anual - PCA, de que trata as regras
gerais de governancga publica e as citagdes previstas na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril

de 2021, no ambito da Administragao Publica Municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 22. Cada o6rgao e entidade pertencente a administragdo municipal, sera a
responsavel por elaborar o Plano de Contratagdes Anual, observando os procedimentos
estabelecidos nos normativos internos, mediante modelo padronizado a ser indicado pela

Secretaria Municipal de Planejamento e Governanca.

§1° O PCA devera ser previamente encaminhado a CMG para apreciagdo e

autorizacao;

§2° Cada 6rgao e entidade sera responsavel pela aprovagao e posterior publicagao
de seu PCA.

Art. 23. Para os efeitos deste Titulo, sdo adotadas as seguintes defini¢des:

| - data desejada para a contratagdo: prazo limite para, segundo designio do setor
requisitante, o procedimento licitatério ou a contratacéo direta ser concluida, tendo havido a
assinatura do termo de contrato, a emissdo de nota de empenho de despesa ou a

assinatura da ata de registro de pregos, conforme o caso.

Il - documento de formalizagdo de demanda - DFD: documento inicial, que fundamenta
o Plano de Contratacdo Anual, em que o setor requisitante evidencia e detalha a

necessidade de contratacéo;

lll - plano de Contratagbes Anual: documento que consolida todas as demandas que o
6rgao ou entidade planeja contratar, ou renovar no exercicio subsequente e que servira de

base para a elaboracao dos Estudos Técnicos Preliminares de cada contratacao;

IV - setor de contratagbes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenagéo e
acompanhamento das agbes destinadas a realizagdo das contratagdes no dmbito do 6rgao

ou entidade;
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V - setor requisitante: unidade que, a partir do DFD, requer a contratagdo de bens,

servicos, obras e solugdes de tecnologia da informagado e comunicacoes.

VI - setor técnico: unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o DFD, promovendo a agregacdao de valor e a

compilacédo de necessidades de mesma natureza.

Capitulo Il

Das Diretrizes e Objetivos

Art. 24. Cada d6rgéo e entidade devera elaborar anualmente seu respectivo Plano de
Contratagdes Anual, contendo todas as contratagdes e renovagdes que pretende realizar no

exercicio subsequente.

§1.° As situagdes que ensejam dispensa ou inexigibilidade de licitacdo também

devem constar do Plano de que trata o caput.

§2.° O Plano de Contratagdes Anual sera periodicamente avaliado e devidamente
atualizado pelos 6rgéaos e entidades que o propuseram inicialmente, devendo tais alteragdes

serem encaminhadas para apreciacao e posterior aprovacao pela CMG.

Art. 25. O 6rgao e entidade que nao elaborar o Plano de Contratagdes Anual até o
prazo definido no art. 29, devera priorizar sua elaboragao, com auxilio e supervisao do setor
de planejamento do 6rgdo, sem prejuizo das responsabilizagdes administrativas que a lei

permite.

Art. 26. A elaboragédo do Plano de Contratagcdes Anual pelos 6rgaos e entidades tem

como objetivos:
| - racionalizar as contratacdes das unidades administrativas de sua competéncia;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o Plano de Gestdo de

Logistica Sustentavel, e outros instrumentos de governanga existentes; e
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Il - subsidiar a elaboragao da lei orgamentaria do municipio.

Capitulo Il

Dos Procedimentos para a Elaboragao do Plano de Contratagées Anual
Documento de Formalizagao de Demanda

Art. 27. O procedimento para elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual inicia-se

com o preenchimento do DFD pelo setor requisitante, contendo as seguintes informacdes:
| - justificativa da necessidade da contratacao;
Il - descric&o sucinta do objeto;

lll - tipo de item, conforme os Sistemas de Catalogacéo de Material ou de Servicos,

unidade de fornecimento e quantidade a ser contratada;

IV - estimativa preliminar do valor total da contratacdo com a indicagdo do valor

correspondente ao exercicio financeiro do Plano;
V - previsao de data desejada para a contratagao;
VI - grau de prioridade da compra ou contratagéo; e

VIl - se ha vinculacdo ou dependéncia com a contratacido de outro DFD para sua
execugao, visando determinar a sequéncia em que as respectivas contratacdes serao

realizadas.

Paragrafo unico. Os itens referentes a contratagdes de solu¢des de tecnologia da
informagcdo e comunicagcbes deverao sofrer apreciacdo de servidores ou contratados

terceirizados de conhecimento da demanda.

Art. 28. Até o dia 1° de margo do ano de elaboragao do Plano de Contratagdes Anual,

os setores requisitantes ou técnicos deverdo encaminhar a Secretaria Municipal de
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Planejamento, nos termos do art. 27, as contratagbes que pretendem realizar ou renovar no

exercicio subsequente, na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 29. Até o dia 30 de abril do ano de elaboragao do Plano de Contratagbes Anual, a
Secretaria Municipal de Planejamento devera analisar as demandas encaminhadas pelos
setores requisitantes ou técnicos, consoante disposto no art. 30, e, se de acordo, enviar o
Plano consolidado para aprovagao da autoridade competente do 6rgdo ou entidade ao qual

integra ou a quem esta delegar.

Art. 30. A Secretaria Municipal de Planejamento e Governanga analisara as
demandas encaminhadas pelos setores requisitantes ou técnicos promovendo diligéncias

necessarias para:

| - Agregacao, sempre possivel, dos DFDs com objetos de mesma natureza visando a

racionalizacao de esforcos de contratagao e a economia de escala;

Il - Adequacéo e consolidacdo do Plano de Contratacdes Anual, observado o disposto
no art. 28;

Ill - construgdo do calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda,
considerando a data desejada e a disponibilidade da for¢ca de trabalho na instrugdo dos

autos de contratacgao;

IV - definicao da data estimada para inicio do processo de contratacdo considerando o
tempo necessario para o procedimento, a data desejada para a contratagdo e a

disponibilidade da forca de trabalho na instrucdo dos autos de contratacao.

§ 1.° Sempre que pertinente, os DFDs deverao ser encaminhados, previamente, dos
setores requisitantes para os setores técnicos, que promoverao a analise das demandas e a

agregacao de valor, observando-se os principios da padronizagédo e da economicidade.

§ 2.° A definicdo dos setores requisitantes e técnicos, se couber, devera constar de

ato do 6rgao ou da entidade.
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Aprovacao do Plano de Contratagdes Anual

Art. 31. Até o dia 30 de maio do ano de elaboragao do Plano de Contratagbes Anual,
a autoridade competente devera aprova-lo, determinando sua disponibilizagao, na forma do
art. 32.

Paragrafo unico. A autoridade competente podera reprovar o Plano de Contratacdes
Anual ou, se necessario, devolvé-lo para o setor de contratacbes realizar adequagdes,

observada a data limite definida no caput.
Secgédo - Do Cronograma e formato de implantagao Plano de Contratag6es Anual

Art. 32. Excepcionalmente, para as contratagoes de despesas regulamentadas por
este Decreto durante o exercicio de 2024, ndao se fara obrigatorio a vinculagao prévia a
plano de contratacbes anual, devendo neste exercicio, iniciar os estudos necessarios a
elaboracdo de um plano simplificado para implantagcdo nos exercicios de 2025 e 2026, e
submeté-lo a aprovacao da autoridade superior, com os prazos previstos nos artigos 29, 31
e 32 do presente decreto, para o exercicio de 2025, estendidos até a data de 31 de agosto
de 2024.

Art. 33. O Plano de Contratagdes Anual simplificado de que trata o artigo anterior, sera
elaborado para aplicabilidade nos exercicios financeiros de 2025 e 2026, contendo no

minimo:

a) resumo do objeto;
b) estimativa preliminar do valor total da contratacao; e

c) data estimada para inicio do processo de contratagao.

Art. 34. Os Planos de Contratagbes Anuais a serem aplicados a partir do exercicio

financeiro de 2027, serdo elaborados contendo no minimo:

a) descrigao sucinta do objeto;
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b) descricdo sucinta e quantitativos dos itens, sempre que possivel, a depender da
complexidade do objeto e quantidade de itens a detalhar, sendo dispensavel mediante
justificativa prévia;

c) classificagédo do tipo do item;

d) classificagdo do grau de prioridade;

e) estimativa preliminar do valor total da contratacdo, com a indicagdo do valor
correspondente ao exercicio financeiro do plano;

f) data estimada para inicio do processo de contratagao; e

g) previsdo da data desejada para a efetivagcdo da contratacgéo.

Art. 35. Os Planos de Contratagdes Anuais dos 0Orgdos e entidades serdo
disponibilizados no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), ou, na sua

impossibilidade, nos instrumentos de transparéncia do 6rgao.

Paragrafo unico. Os 6rgdos e entidades deverao disponibilizar, em seus sitios
eletrénicos, o enderego de acesso aos seus respectivos Planos de Contratagées Anuais do

Painel de Compras no PNCP.

Art. 36. Podera haver a inclusdo, exclusdo ou o redimensionamento dos itens do

Plano de Contratagdes Anual, nos seguintes momentos:

| — em data anterior ao encaminhamento da proposta orcamentaria do 6rgéo ou

entidade ao Poder Legislativo, visando a sua devida adequacgao.

Il - na quinzena posterior a publicacao da Lei Orgamentaria Anual, para adequacao do

Plano de Contratagdes Anual ao orcamento devidamente aprovado para o exercicio; e

lll — poderdo ainda, haver alteracbes no Plano de Contratagcdes Anual, em periodos
distintos aos estabelecidos nos incisos | e Il do presente artigo, na existéncia de fatos
supervenientes imprevisiveis, devendo ser submetido a aprovacido da autoridade

competente.
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Paragrafo unico. As alteracdes no Plano de Contratagdes Anual, nas hipéteses deste
artigo, deverdo ser apreciadas e autorizadas pela CMG e aprovadas pela autoridade
competente, dentro dos prazos previstos nos incisos | e Il, ressalvada aos acontecimentos

de imprevisibilidade conforme consta no inciso lll.

Capitulo IV

Da Execugédo do Plano de Contratagées Anual

Art. 37. Durante a sua execuc¢ao, o Plano de Contratagcées Anual somente podera ser
alterado mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da
contratacdo, devendo ser encaminhadas para apreciacdao e autorizacdo da CMG e

aprovadas pela autoridade competente e posterior publicacdo.
Compatibilizagcao da Demanda

Art. 38. Na execugdo do Plano de Contratacbes Anual, a Equipe Técnica de
Planejamento, responsavel pela elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP de cada
o6rgado ou entidade, devera observar se as demandas a ele encaminhadas constam da

listagem do Plano vigente.

Paragrafo unico. As demandas que nao constarem do Plano de Contratagbes Anual

ensejardo a sua revisao, caso justificadas, observando-se o disposto no art. 34.

Art. 39. As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual deverdo ser
encaminhadas ao setor de contratagbes com a antecedéncia necessaria para o
cumprimento da data desejada de que trata o inciso V do art. 27, acompanhadas da devida

instruc&o processual.

Art. 40. A partir de julho do ano de execucgédo do Plano de Contratagdes Anual, os
setores de contratagdo deverdo elaborar relatorios de riscos referentes a provavel nao
efetivacdo da contratacdao de itens do Plano de Contratacbes Anual até o término do

exercicio.
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Paragrafo unico. O relatério de gestao de riscos tera periodicidade bimestral, e sera

encaminhado a autoridade competente, que promovera agdes de correcao pertinentes.

Capitulo V

Das Orientagdes Finais sobre Plano de Contratagdoes Anual

Art. 41. Fica dispensado de disponibilizagdo nos meios de transparéncia publica os

itens classificados como sigilosos abrangidos pelas hipoteses legais de sigilo.

Paragrafo unico. No caso de classificagdo parcial de informagdes, as partes nédo
classificadas como sigilosas deverdo ser disponibilizadas nos meios de transparéncia

publica, quando couber.

Art. 42. Os prazos do cronograma do Plano de Contratagdes Anual de que trata o
Capitulo 1l poderdo ser alterados por meio de ato da autoridade competente a fim de

conciliar os prazos de elaboragao das propostas orcamentarias.

Art. 43. O Setor de Compras do 6rgao podera, desde que justificado nos autos do
processo respectivo, afastar a aplicacdo deste Decreto naquilo que for incompativel com a

sua forma de atuacao, observados os principios gerais de licitacao e a legislacao respectiva.

Art. 44. Os o6rgaos, entidades, seus dirigentes e servidores responderao
administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de

informacdes ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

Art. 45. Os casos omissos serao dirimidos pelo Setor de Planejamento do 6rgao, que
podera expedir normas complementares, bem como disponibilizar em meio eletrénico

informacoes adicionais.

TiTULO IV
AGENTES DE CONTRATACAO E EXECUCAO DE CONTRATOS
Capitulo |
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Das Disposi¢oes Preliminares
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 46. Ficam estabelecidas as regras e diretrizes para a atuacdo do agente de
contratagdo, da equipe de apoio, da comissdo de contratagcdo e dos gestores e fiscais de
contratos, nas areas de que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da

Administragao Publica Municipal direta, autarquica e fundacional.
Definicoes
Art. 47. Para os efeitos do disposto neste Titulo, considera-se:

| - administragdo Publica: administragdo direta e indireta do Municipio, inclusive as
entidades com personalidade juridica de direito privado sob controle do poder publico e as

fundagdes por ele instituidas ou mantidas;
Il - administrag&o: 6rgao ou entidade por meio do qual a Administragdo Publica atua;

lll - atividades de gestdo e fiscalizagdo de contrato: conjunto de ag¢des que tém por
objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo em suas avencgas
administrativas, bem como prestar apoio a instrugdo processual pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a alteragdo, prorrogacao,
reequilibrio, repactuagdo, pagamento, eventual aplicagdo de sancgdes, extingdo dos

contratos, dentre outras.
IV - autoridade: agente publico dotado de poder de deciséo;

V - agente publico: individuo que, em virtude de eleicdo, nomeagao, designagao,
contratacdo ou qualquer outra forma de investidura, ou vinculo, exerce mandato, cargo,

emprego ou fungdo em pessoa juridica integrante da Administragéo Publica.
Capitulo Il

Da Designacao
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Agente de contratagcao

Art. 48. O agente de contratagcado sera designado pela autoridade competente, entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administracao

Publica, para:
| - tomar decisdes acerca do procedimento licitatério;

Il - acompanhar o tramite da licitacédo, zelando pelo seu fluxo satisfatério, desde a fase

preparatoria;

Il - dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em observancia

ao principio da celeridade; e

IV - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame

até a homologacéo.

§1.° Para fins de encaminhamento das demandas, o agente de contratacao devera
observar as metas e prazos previstos nos planos de contratagdes anuais vigentes do 6rgao

ou entidade.

§2.° O Agente de Contratacdo podera ser servidor efetivo de outro ente da
Administracdo Publica Direta ou Indireta, municipal, estadual ou federal, desde que

nomeado mediante convénio de cessao de servidor.
Equipe de apoio

Art. 49. A equipe de apoio sera designada pela autoridade maxima do 6rgao ou da
entidade, ou a quem as normas de organizacdo administrativa indicarem, entre agentes
publicos, efetivos e/ou comissionados, para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissao
de contratacdo no desempenho e na condugdo de todas as etapas do processo licitatorio,
de que trata o inciso Il do art. 56, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de

uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.
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Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 50. Os Gestores e Fiscais de contratos, ou os respectivos substitutos, serao
representantes da Administracdo designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da
entidade, mediante portaria, publicada no Diario Oficial do Municipio, posteriormente a
assinatura do contrato, a quem as normas de organizagcdo administrativa indicarem, para

acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao do contrato, nos termos dos art. 63 a 65.

Paragrafo unico. Os Fiscais de contratos poderado ser assistidos e subsidiados por

terceiros contratados pela Administragao, observado o disposto no art. 67.
Comissao de Licitagao

Art. 51. A comissdo de licitagdo sera designada por meio de portaria, entre um
conjunto de agentes publicos indicados pela administragcdo, em carater permanente ou
especial, com a funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e

aos procedimentos auxiliares.
Requisitos para a designhacgao

Art. 52. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto neste

Titulo, deverao preencher os seguintes requisitos:

| - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros

permanentes da administragdo Publica;

Il - tenham atribuicbes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam formacéao
compativel, ou qualificagcdo atestada por certificacdo profissional, ou ainda comprove

especializagao sobre o assunto; e

Il - ndo seja cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.
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Art. 53. Os agentes de contratacdo designados serao sempre servidores efetivos ou

empregados publicos dos quadros permanentes da Administracdo Publica.

Paragrafo unico. Também se aplica a esse artigo o disposto no paragrafo segundo
do artigo 48.

Vedagao

Art. 54. Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagao simultanea
em fungbes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacado de
funcdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes

na respectiva contratagao.

Paragrafo unico. Em carater excepcional e devidamente justificado ndo se aplica a
vedagao do caput, nos casos em que existe baixo numero de servidores do quadro

permanente do érgdo ou entidade.

Art. 55. Deverdo ser observados, quando da designacdo do agente publico e do
terceiro que auxilia a condugcdo da contratagcdo na qualidade de integrante de equipe de
apoio, profissional especializado ou funcionario, ou representante de empresa que preste

assessoria técnica, os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

Capitulo Il

Da Atuagao e do Funcionamento
Atuacdo do Agente de Contratacao
Art. 56. Cabera ao Agente de Contratacdo, em especial:

| - acompanhar os tramites da fase preparatéria da licitacdo, promovendo diligéncias,
se for o caso, para que o calendario de contratagdo seja cumprido na data prevista,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratagcdo, em especial no acompanhamento da

confecgdo dos seguintes documentos:
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a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

C) pesquisa de precos; e

d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

Il - conduzir a sessao publica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela

elaboracdo desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no

edital;
c) coordenar a sessao publica e o envio de lances;
d) verificar e julgar as condi¢cbes de habilitacao;
e) sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a comissao de licitagdo os documentos de habilitacdo, caso verifique a
possibilidade de sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua

validade juridica;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para

adjudicagdo e homologacao.
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§ 1° O Agente de Contratacao sera auxiliado por equipe de apoio, de que trata o art.
49, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela

atuagao da equipe.

§2.° A atuagdo do Agente de Contratacdo na fase preparatéria deve se ater a
supervisao e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual, eximindo-se

do cunho operacional da elaboragao dos artefatos arrolados no inciso | do caput.

Art. 57. Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o Agente de
Contratagdo podera ser substituido por comisséo de contratagédo, formada por, no minimo, 3

(trés) membros, designados nos termos do Capitulo Il do Titulo IV.

§1.° Na hipétese do caput, a comissao de contratacdo devera observar o disposto nos

incisos | e Il do art. 56 e no art. 60.

§2.° Os membros da comissdo de contratacdo de que trata o caput responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que
expressar posicado individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na

reunido em que houver sido tomada a decisao.

Art. 58. O Agente de Contratagdo podera solicitar manifestagao técnica da assessoria
juridica ou de outros setores do 6rgao, ou da entidade, bem como do érgdo de controle

interno, a fim de subsidiar sua decisao.
Atuacao da Equipe de Apoio

Art. 59. Cabera a Equipe de Apoio auxiliar o Agente de Contratacdo ou a Comissao

de Contratacao nas etapas do processo licitatorio, de que trata o inciso Il do art. 56.

Paragrafo Unico. A Equipe de Apoio podera solicitar manifestagdo técnica do 6rgéo
de assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgao, ou da entidade licitante, bem

como do érgao de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Funcionamento da Comissao de Contratagao ou de Licitagao
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Art. 60. Cabera a Comissao de Contratacdo ou de Licitagcao, entre outras:

| - substituir o agente de contratacdo, nos termos do art. 56, quando a licitagao
envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que observados os requisitos

estabelecidos nos arts. 52 e 53;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que couber,

o disposto no art. 56;

lll - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021, observadas as normas e os regulamentos

expedidos;

Paragrafo unico. Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, que dispde o inciso
Il, a comissdo sera composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados
publicos pertencentes aos quadros permanentes da Administracdo, admitida a contratagao

de profissionais para assessoramento técnico da comissao.

Art. 61. A comissao de contratacdo podera solicitar manifestacao técnica do érgao de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgao, ou da entidade licitante, bem como

do 6rgao de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.
Atuacio dos Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 62. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao do contrato competem ao
Gestor do Contrato, auxiliado pela fiscalizagdo técnica e administrativa, conforme as

seguintes disposicdes:

| - gestdo da execugdo do contrato: € a coordenacao das atividades relacionadas a
fiscalizacao técnica e administrativa, bem como dos atos preparatérios a instrucao
processual e ao encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos para

formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagao,

Avenida Ménica Nobrega Dantas, n°® 34, Centro, Macaiba/RN, 59280-175
CNPJ: 08.234-148/0001-00 | (84) 3271-6920 | www.macaiba.rn.gov.br | gabinete@macaiba.rn.gov.br

26



Publicado no D.0.M.M. n2 1364
Em 21/12/2023

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
GABINETE DO PREFEITO

alteracéao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangoes, extingdo dos contratos,

dentre outros;

Il - fiscalizagao técnica: € o acompanhamento do contrato para avaliar a execugao do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestacdo ou execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela

administracao, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo administrativa;

lll - fiscalizagdo administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos
exclusivamente dos contratos com regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra quanto as
obrigacbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias

tempestivas nos casos de inadimplemento.

§1.° Compete ao Gestor e aos Fiscais de contrato de que tratam os art. 63 a 65
conhecer as normas, as regulamentagbes e os padrdes estabelecidos pelo Orgdo

Contratante e demais legislagdes correlatas.

§2.° As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicoes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do

Contrato.

§3.° O encargo de gestor ou fiscal ndo podera ser recusado pelo servidor, por ndo se
tratar de ordem ilegal, devendo este, expor ao superior hierarquico as deficiéncias e
limitagcbes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuicdes, se for o caso, onde a Administracdo devera providenciar a qualificacdo do
servidor para o desempenho das atribuicdes, conforme a natureza e complexidade do

objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo necessaria.
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Gestor do Contrato

Art. 63. Cabera ao Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos

legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica e administrativa, de que

dispde os incisos Il e Ill do art. 62.

Il - emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao
dos contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instrugdo do requerimento,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de

nenhum interesse para a boa execu¢ao do contrato;

Il - acompanhar os registros realizados pelos Fiscais do Contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia;

IV - Acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, para
efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos

eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagao e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no Histérico de Gerenciamento do
Contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de

eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a finalidade da Administracao;

VI - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da
documentacao pertinente ao setor de contratos para formalizagao dos procedimentos de que

dispbe o inciso | do art. 62;
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VIl - estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade competente o término
dos contratos, em caso de nova contratacdo ou prorrogacdo, visando a solugdo de

continuidade;

VIII - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3°do art. 174
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informacgdes obtidas durante a execugao do

contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administracao.
Fiscal Técnico e/ou Setorial

Art. 64. Cabe ao fiscal técnico e/ou setorial do contrato e, nos seus afastamentos e

impedimentos legais, ao substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de

informacdes pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no Histérico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdao do contrato, determinando o que for necessario para a

regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir apontamentos para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo, ou
irregularidade constatada em desacordo com a execucdo do contrato e encaminha-las ao

gestor do contrato para as providéncias que achar necessarias;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisado
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para adotar as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam

inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execucdo do contrato, para serem cumpridas todas as condi¢des

estabelecidas na avenca, de modo a assegurar os melhores resultados para a
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Administragdo, conferindo as notas fiscais e as documentacdes exigidas para o pagamento,

€ apos o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificacao;

VIl - comunicar o Gestor do Contrato, nos termos estabelecidos no inciso VIl do art.
63, o término do contrato sob sua responsabilidade, no caso de nova contratacdo ou
prorrogacgao.

§1°. Compete ao fiscal setorial apoiar o fiscal técnico no local de execugédo do
contrato, no que diz respeito a supervisdo dos aspectos técnicos e administrativos,
especialmente quando a prestacdo de servigos ocorrer simultaneamente em setores

diferentes ou em unidades descentralizadas de uma mesma instituicao, ou entidade.

§2°. Para o exercicio da fungao, os fiscais deveréo receber copias dos documentos
essenciais da contratacdo pelo setor de contratos, a exemplo dos Estudos Preliminares, do
ato convocatoério e seus anexos, do contrato, da proposta da contratada, da garantia,

quando houver, e demais documentos indispensaveis a fiscalizagao.
Fiscal Administrativo

Art. 65. Cabe ao Fiscal Administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e

impedimentos legais, do substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informacdes pertinentes as suas competéncias;

Il - verificar a manutencao das condicdes de habilitagdo da contratada; e

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigbes fiscal, trabalhista e
previdenciaria e, em caso de descumprimento, observar as regras estabelecidas neste

decreto.
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Recebimento provisoério e definitivo

Art. 66. O recebimento provisorio ficara a cargo do Fiscal Técnico e o recebimento
definitivo do Gestor do Contrato ou comissdo designada pela autoridade competente,

conforme regras definidas em atos expedidos por 6rgaos de controle externos e/ou internos.

Art. 67. Ao realizar o recebimento dos materiais ou servigos, 0 6rgdo ou entidade
deve observar o principio da segregagdo das funcgdes e orientar-se pelas seguintes

diretrizes:

| - o recebimento provisoério sera realizado pelo fiscal técnico ou fiscal administrativo,

ou equipe de fiscalizagao, nos seguintes termos:

a) elaborar relatério circunstanciado, em consonancia com as suas atribuigbes,
contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do
contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor

do contrato para recebimento definitivo; e

b) quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do
contrato, em relagao a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar

necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo;

Il - o recebimento definitivo pelo gestor do contrato, ato que concretiza o atesto da

execugao do objeto contratado, obedecera as seguintes diretrizes:

a) realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao técnica e administrativa e, caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidagéo e
o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a

contratada, por escrito, as respectivas corregdes;

b) emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo do objeto

contratado, com base nos relatérios e documentagao apresentados; e
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c) comunicar a empresa para emitir a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagdo com base no que foi efetivamente recebido.
Terceiros Contratados para Assistir e Subsidiar os Fiscais do Contrato

Art. 68. Na hipotese da contratagao de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de

contrato de que trata este Titulo, dever&o ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de

confidencialidade e ndo podera exercer atribuicio prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratacao de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos

limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.
Apoio dos Orgdos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 69. Os fiscais técnico e administrativo serdo auxiliados pelos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administragao vinculados ao 6rgao ou a
entidade promotora da contratagdo, que deverdo dirimir dlvidas e subsidia-lo com

informacdes relevantes para prevenir riscos na execug¢ao do contrato.

Capitulo IV

Do Acompanhamento e Fiscalizagao dos Contratos

Aspectos Gerais da Fiscalizagao e do Inicio do Fornecimento ou Prestagcao dos

Servigos

Art. 70. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada
antes do inicio da execucdo do contrato, em cujo instrumento devera constar expressamente

os poderes e deveres em relacédo a execugéo do objeto.
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§1.° A indicagao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgao, ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro

para o exercicio da atividade.

§2.° As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso

de mensagem eletrénica para esse fim.

§3.° O odrgao ou entidade podera convocar o preposto para adogao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

§4.° A depender da natureza do objeto, podera ser exigida a manutengéo do preposto
da empresa no local da execugdo do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de

escala semanal ou mensal.

Art. 71. Apds a assinatura do contrato, sempre que a natureza da prestagdo dos
servigos exigir, o 6rgado ou entidade devera promover reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagcdo, que conterd informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano
complementar de execuc¢ao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

§1.° Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata e,
preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal ou equipe responsavel pela
fiscalizagcao do contrato, o preposto da empresa e, se for o caso, o servidor ou a equipe de

Planejamento da Contratacao.

§2.° O ¢drgao ou entidade contratante devera convocar a contratada para reunides,
sempre que julgar necessaria, de modo a garantir a qualidade da execugéo e os resultados

previstos para a prestacao dos servicos.

§3.° Em carater excepcional, devidamente justificado e mediante autorizacdo da

autoridade competente do setor de licitagdes, o prazo inicial da execugao do objeto ou das
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suas etapas poderao sofrer alteragcbes, desde que requerido pela contratada antes da data
prevista para o inicio do fornecimento, execugcado dos servicos ou das respectivas etapas,

cumpridas as formalidades exigidas pela legislagao.

§4.° Na analise do pedido de que trata o § 3° deste artigo, a Administracdo devera
observar se o seu acolhimento ndo viola as regras do ato convocatério, a isonomia, o
interesse publico ou qualidade da execucido do objeto, devendo ficar registrado que os

pagamentos serdo realizados conforme a efetiva prestagcao dos servigos.

Art. 72. As ocorréncias acerca da execug¢ao contratual deverdao ser registradas
durante toda a vigéncia da prestacado dos servicos, cabendo ao gestor e fiscais, observadas
suas atribuicdes, a adogao das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas

contratuais.

§1.° O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as partes e demais
documentos relacionados a execugao do objeto poderdao ser organizados em processo de

fiscalizacao.

§2.° As situagcbes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a
competéncia do fiscal deverao ser registradas e encaminhadas ao gestor do contrato que as

enviara ao superior em tempo habil para a ado¢ao de medidas saneadoras.

Art. 73. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, quando

for o caso:

| - os resultados alcancados em relagao ao contratado, com a verificagcdo dos prazos

de execucédo e da qualidade demandada;
Il - a qualidade dos materiais entregues;

Il - os recursos humanos empregados em fungdo da quantidade e da formacgao

profissional exigidas;
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IV - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

V- a adequacao dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;
VI - o cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato; e

VIl - a satisfagao do publico usuario.

§1.° Deve ser estabelecido, desde o inicio da prestacao dos servigos, mecanismo de
controle da utilizacdo dos materiais empregados nos contratos, para efeito de
acompanhamento da execugao do objeto bem como para subsidiar a estimativa para as

futuras contratagdes.

§2.° A conformidade do material a ser entregue ou utilizado na execugao do contrato
devera ser verificada juntamente com o documento da contratada que contenha a relagéo
detalhada destes, segundo o estabelecido no contrato, informando as respectivas
quantidades e especificagbes técnicas, tais como marca, qualidade, data de validade,

garantias e forma de uso.

Capitulo V

Da Repactuacgao e Reajuste dos Pre¢os Contratados

Art. 74. O ato convocatério e o contrato deverao indicar o critério de reajustamento de
precos, que devera ser sob a forma de reajuste em sentido estrito, com a previsdo de
indices especificos ou setoriais, ou por repactuacdo, pela demonstracdo analitica da

variagao dos componentes dos custos.

Art. 75. A repactuagido de pregos, como espécie de reajuste contratual, devera ser
utilizada nas contratacdes de servigos continuados, desde que seja observado o intervalo

minimo de um ano das datas dos orcamentos aos quais a proposta se referir.

Paragrafo unico. A repactuagdo para fazer face a elevagdo dos custos da
contratacdo, respeitada a anualidade disposta no caput, e que ocorrer durante a vigéncia do
contrato, é direito do contratado e ndo podera alterar o equilibrio econémico e financeiro dos
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contratos, conforme estabelece o inciso XX| do art. 37 da Constituicido da Republica
Federativa do Brasil, sendo assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as

condicoes efetivas da proposta.

Art. 76. As repactuacbes serdo precedidas de solicitagdo da contratada,
acompanhada de demonstracdo analitica da alteragdo dos custos, por meio de
apresentacdo da planilha de custos e formacdo de pregcos ou de outros documentos
comprobatérios, fundamentando a repactuagao, conforme for a variagao de custos objeto da

repactuacéo.

§1.° A variagao de custos decorrente do mercado somente sera concedida mediante a

comprovacgao pelo contratado do aumento dos custos, considerando-se:
| - os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;
Il - as particularidades do contrato em vigéncia;
Ill - a nova planilha com variagao dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas

publicas ou outros equivalentes; e
V - a disponibilidade orgamentaria do 6rgao ou entidade contratante.

§2.° A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de
sessenta dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagédo

dos custos, devendo os efeitos da decisdo a data do requerimento.

§3.° As repactuagbes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de
apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogacdo contratual, em que deverao

ser formalizadas por aditamento.
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§4.° O prazo referido no § 2° deste artigo ficara suspenso enquanto a contratada néo
cumprir os atos ou apresentar a documentagdo solicitada pela contratante para a

comprovacgao da variagao dos custos.

§5.° O 6rgdo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a

variagao de custos alegada pela contratada.

§6.° As repactuagdes a que o contratado fizer jus e que nao forem solicitadas durante
a vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogag¢ao contratual

ou com o encerramento do contrato.

Art. 77. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas

vigéncias iniciadas da seguinte forma:

| - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagdo, como regra

geral;

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de

periodicidade e para concessao das proximas repactuacdes futuras; ou

Il - em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacao envolver revisdo do custo de mao de obra em que o proprio fato gerador, na
forma de Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho, contemplar data de vigéncia
retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacdo do pagamento

devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacoes futuras.

Paragrafo unico. Os efeitos financeiros da repactuagcdo deverdo ocorrer
exclusivamente para os itens que a motivaram e apenas em relagéo a diferenga porventura

existente.

Art. 78. O reajuste em sentido estrito, como espécie de reajuste contratual, consiste

na aplicagdo de indice de corregdo monetaria previsto no contrato, que devera retratar a
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variacdo efetiva do custo de producdo, admitida a adogao de indices especificos ou

setoriais.

Paragrafo unico. Todos os pedidos de reajuste contratual feitos por prestadores de
servicos e fornecedores de bens deverao ser analisados, no que couber, sobre os
fundamentos constantes do Decreto Federal n.° 1.054, de 7 de fevereiro de 1994, e da Lei
Federal n.° 10.192, de 14 de fevereiro de 2001.

Capitulo VI

Das Sangoes aos Contratados

Infragbes Sujeitas a Responsabilizacdo Administrativa a Serem Aplicadas pelos

Gestores de Contrato

Art. 79. Os licitantes ou os contratados serao responsabilizados administrativamente

pelas seguintes infracdes:
| - dar causa a inexecugéao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,

ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
Ill - dar causa a inexecucéo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a

contratagéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem

motivo justificado;
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VIII - apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar

declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;
IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
X - comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo.
Sanc¢oées possiveis pelas infragoes administrativas cometidas

Art. 80. Serado aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas no

art. 79 as seguintes sancgoes:
| - adverténcia;
Il - multa;
Il - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
§1.° Na aplicagéo das sang¢des serao considerados:
| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;
Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagcdes dos orgaos de controle.
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§2.° A sancéo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente
pela infracdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 79 deste Decreto, quando

nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

§3.° A sancéo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital
ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagédo direta e
sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragbes administrativas previstas no art. 79

deste Decreto.

§4.° A sancéo prevista no inciso Il do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do art. 79
deste Decreto, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do

ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§5.° A sancao prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, 1X, X, XI e Xll do caput do art. 79
deste Decreto, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI
e VIl do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave que a
sancao referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo

minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§6.° A sancdo estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de

analise juridica e sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

§7.° As sancgdes previstas nos incisos |, lll e IV do caput deste artigo poderao ser

aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste artigo.
§8.° Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor de

pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse
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valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada

administrativamente, pela inscrigdo em divida ativa, ou judicialmente.

§9.° A aplicagao das sangdes previstas no caput deste artigo nao exclui, em hipotese

alguma, a obrigacao de reparacgao integral do dano causado a Administragdo Publica.

Art. 81. Na aplicacdo da sancgao prevista no inciso Il do caput do art. 80 deste
Decreto, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado

da data de sua intimagao.

Art. 82. A aplicacdo das sancgdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 80
deste Decreto requerera a instauracdo de processo de responsabilizacio, a ser conduzido
por comissdao composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimagéao, apresentar defesa escrita e especificar as

provas que pretenda produzir.

§1.° Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera
apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da

intimagao.

§2.° Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas

ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

Art. 83. O atraso injustificado na execugao do contrato sujeitara o contratado a multa

de mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

Paragrafo unico. A aplicagdo de multa de mora n&o impedira que a Administragéo a
converta em compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagao

cumulada de outras sangdes previstas nesta Lei.

Art. 84. O 6rgao ou entidade podera ainda:
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| - nos casos de obrigagcdo de pagamento de multa pela contratada, reter a garantia

prestada a ser executada conforme legislagdo que rege a matéria; e

Il - nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administragdo, nos termos da legislacdo em vigor pertinente a matéria, reter os eventuais

créditos existentes em favor da contratada decorrentes do contrato.

Paragrafo unico. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além
da perda desta, respondera a contratada pela sua diferenga, a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou ainda, quando for o caso,

cobrada judicialmente.

Art. 85. Podera ser admitida a reabilitagao do licitante ou contratado perante a prépria

autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
| - A reparacgao integral do dano causado a Administragdo Publica;
Il - O pagamento da multa;

lIl - Apds o transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagcao da penalidade, no
caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade,

no caso de declaragéo de inidoneidade;
IV - Cumprimento das condicdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

V - Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento

dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo unico. A sancao pelas infracbes previstas nos incisos VIl e XI do caput do
art. 79 deste Decreto exigira, como condi¢do de reabilitagdo do licitante ou contratado, a

implantagao ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.
Capitulo VII

Das Orientagoes Gerais
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Art. 86. Os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica Municipal direta, autarquica
e fundacional, no Ambito de sua competéncia, poderdo expedir normas internas relativas aos
procedimentos operacionais a serem observados na atuacdo na area de licitagdes e
contratos do agente de contratagdo, da equipe de apoio, da comissédo de contratacdo, dos

gestores e fiscais de contratos, desde que observadas as disposi¢cdes deste Titulo.

Art. 87. Os casos omissos decorrentes da aplicacao deste Titulo serao dirimidos pelo
Orgado Central de Controle Interno com o apoio do 6rgéo de assessoramento juridico, que
ainda podera expedir normas complementares para orientacdo dos agentes publicos e
licitantes contratados.

TiTULO V
CAPTAGAO DOS PREGOS MEDIOS DE MERCADO

Capitulo |

Das Disposig¢oes Preliminares

Art. 88. Fica instituido o procedimento administrativo para regulamentar a realizagdo
de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em geral, no

ambito da administragao publica municipal direta, autarquica e fundacional.

§1.° O disposto neste Titulo V néo se aplica as contratagées de obras e servigos de

engenharia.

§2.° Os drgaos e entidades da administragcao publica municipal, direta ou indireta,
quando executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverao
observar também os procedimentos de que trata a Instrugdo Normativa n® 65, de 07 de julho

de 2021 e suas alteracoes.

§3.° Para afericao da vantagem econbmica das adesdes as atas de registro de
precos, bem como da contratagdo de item especifico constante de grupo de itens em atas

de registro de pregos, devera ser observado o disposto neste Titulo.
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Art. 89. Para fins do disposto neste Titulo, considera-se:

| - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de
precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagao, os valores inexequiveis, 0s

inconsistentes e os excessivamente elevados; e

Il - sobrepreco: preco orcado para licitagdo ou contratado em valor expressivamente
superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou a
contratagao for por precos unitarios de servico, seja do valor global do objeto, se a licitagao

ou a contratacgao for por tarefa, empreitada por pre¢o global ou empreitada integral;

Il — preco inexequivel: preco que ndo demonstra sua viabilidade de execugao por
meio de dados e documentos que comprovem que seus custos e coeficientes de

produtividade sdo compativeis com o objeto contratado.

Capitulo I

Da Elaboragao da Pesquisa de Prego

Art. 90. A pesquisa de precos sera materializada em documento que contera, no

minimo:
| - descricdo do objeto a ser contratado;

Il - identificacao do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da

equipe de planejamento;
Ill - caracterizagao das fontes consultadas;
IV - série de precos coletados;
V - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracao de

valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;
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VIl - memoaria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que

dispde o inciso IV do art. 92.

Art. 91. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condigbes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e
montagem do bem ou execug¢ao do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a

potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugédo do objeto.

Paragrafo unico. No caso de previsdo de matriz de alocacdo de riscos entre o
contratante e o contratado, o calculo do valor estimado da contratacido podera considerar
taxa de risco compativel com o objeto da licitagdo e os riscos atribuidos ao contratado,

segundo a metodologia estabelecida pelo 6rgao contratante.

Art. 92. A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado em
processo licitatério para a aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral sera
realizada mediante a utilizagdo dos seguintes pardmetros, empregados de forma combinada

ou hao:

I - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou Banco de

Precos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo maximo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de

pregos correspondente;

lll - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletronicos especializados

ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no
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intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital, contendo

endereco eletrénico, a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao formal
de cotacao, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis)

meses de antecedéncia da data de divulgacéo do edital;

V - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao formal
de cotacao, por meio de telefone, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagado do edital, contendo obrigatoriamente a data,

a hora de ligacéo, e o nome completo do atendente;

VI - orcamentos apresentados por interessados em apresentar proposta de precos
mediante conhecimento formal de captagdo por meio de publicagdo de extrato de

chamamento para apresentagao de propostas financeiras; ou

VII - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrOnicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de

divulgacéo do edital, conforme metodologias dispostas pelo Orgdo contratante.

§1.° Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e |l, devendo,

em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§2.° Quando a pesquisa de precgos for realizada com fornecedores, nos termos do

inciso IV, V e VI, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do

objeto a ser licitado;
Il - obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descri¢cao do objeto, valor unitario e total;
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b) nimero do cadastro de pessoa fisica — CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa

Juridica — CNPJ do proponente;

c¢) enderecos fisico, eletrénico e telefone de contato;
d) data de emissao; e

e) nome completo e identificagdo do responsavel.

lll - informacdo aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas neste
artigo, com vistas a melhor caracterizagdo das condigdes comerciais praticadas para o

objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagcdo correspondente, da relagdo de
fornecedores que foram consultados e nao enviaram propostas como resposta a solicitagao

de que trata os incisos IV, V e VI, do caput.

§3.° Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em orgamento fora
do prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo

agente responsavel e observado o indice de atualizagao de pregos correspondente.

Art. 93. Serao utilizados, como métodos para obtencao do preco estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que
trata o art. 92, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente

elevados.

§1.° Poderédo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente

justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§2.° Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da contratagédo
podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, para aliar a

atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego.
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§3.° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou

excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no

processo administrativo.

§4.° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando

houver grande variagcéo entre os valores apresentados.

§5.° Excepcionalmente, sera admitida a determinacdo de prego estimado com base
em menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor

responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§6.° Quando o prego estimado for obtido com base unica no inciso | do art. 90, o valor

nao podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

Capitulo Il

Das Regras Especificas

Art. 94. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagao,

aplica-se o que couber o disposto no art. 92.

§1.° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art.
92, a justificativa de pregcos sera dada com base em valores de contratagdes de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacao de notas fiscais
emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano

anterior a data da contratagao pela Administragcéo, ou por outro meio idéneo.

§2.° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada
com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas

que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§3.° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos

demonstre a possibilidade de competigéo.
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§4.° Na hipdtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput podera ser

realizada concomitantemente a selecédo da proposta economicamente mais vantajosa.

§5.° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagdo formal de cotacdes
a fornecedores, desde que tenha ocorrido a divulgagdo de aviso em sitio eletrénico oficial,
pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a
manifestacao de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais

interessados.

Art. 95. Os precos de itens constantes nos Catalogos de Solugbes de TIC com
Condigcbes Padronizadas, deverdo ser utilizados como prego estimado, salvo se a pesquisa

de precos realizada resultar em valor inferior.

Art. 96. Na pesquisa de preco para obtencdo do prego estimado relativo as
contratagdes de prestagdo de servicos com regime de dedicagdo de mao de obra exclusiva,

devera ser utilizado, no que couber, o disposto neste Titulo.

Capitulo IV

Do Orcamento Estimado em Contratagao de Carater Sigiloso

Art. 97. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratacdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacao do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagdes necessarias para a elaboracdo das propostas, salvo na hipotese de licitagao

cujo critério de julgamento for por maior desconto.

TiTULO VI
ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO

Capitulo |

Das Disposi¢oes Preliminares
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Art. 98. Este Titulo regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, para estabelecer o enquadramento dos bens de consumo adquiridos para suprir as
demandas das estruturas da administragao publica municipal nas categorias de qualidade

comum e de luxo.
Art. 99. Para fins do disposto neste titulo, considera-se:

| - bem de luxo - bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda,

identificavel por meio de caracteristicas tais como:
a) ostentacéo;
b) opuléncia;
c) forte apelo estético; ou
d) requinte;

I - bem de qualidade comum - bem de consumo com baixa ou moderada

elasticidade-renda da demanda;

Il - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes
critérios:
a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condicbes de uso, no prazo

de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradico ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com

perda de sua identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a deterioragéo

ou a perda de suas condi¢cdes de uso com o decorrer do tempo;
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d) incorporabilidade - destinado a incorporacao em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a

esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizagao como matéria-prima ou matéria

intermediaria para a geragéo de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda - razio entre a variacdo percentual da quantidade

demandada e a variagao percentual da renda média.

Capitulo I

Da Classificagao de bens

Art. 100. O ente publico considerara no enquadramento do bem como de luxo,

conforme conceituado no inciso | do caput do art. 99:

| - relatividade econdmica - variaveis econdmicas que incidem sobre o prego do bem,

principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional, ou local de acesso ao bem; e

Il - relatividade temporal - mudancga das variaveis mercadolégicas do bem ao longo do

tempo, em fungéo de aspectos como:
a) evolucgao tecnoldgica;
b) tendéncias sociais;
c) alteragbes de disponibilidade no mercado; e
d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 101. N&o sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado

na definicdo do inciso | do caput do art. 99:

| - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade comum

de mesma natureza; ou
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Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do

6rgao ou da entidade.

Capitulo Il

Das Vedacao a Aquisi¢cao de Bens de Luxo

Art. 102. E vedada a aquisicdo de bens de consumo enquadrados como bens de

luxo, nos termos do disposto neste Titulo VI.

Art. 103. As unidades de contratacdo dos 6rgaos e das entidades, em conjunto com
as unidades técnicas, identificardo os bens de consumo de luxo constantes dos documentos
de formalizacdo de demandas (DFD) antes da elaboragdo dos Planos de Contratagbes
Anual (PCA) de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Na hipdtese de identificagao de demandas por bens de consumo de
luxo, nos termos do disposto no caput, os Documentos de Formalizacdo de Demandas

retornardo aos setores requisitantes para supressao ou substituicdo dos bens demandados.

TiTULO VI
DOS SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO

Capitulo |

Das Disposi¢coes Gerais

Art. 104. As contratacbes de servigos e a aquisicao de bens, quando efetuadas pelo
Sistema de Registro de Precgos - SRP, no ambito da administracao publica municipal direta,

autarquica e fundacional, obedecerao ao disposto neste Titulo VII.
Art. 105. Para os efeitos deste Decreto, sdo adotadas as seguintes defini¢des:

| - sistema de registro de pregos - conjunto de procedimentos para registro formal de

precos relativos a prestacao de servicos e aquisicao de bens, para contratacdes futuras;
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Il - ata de registro de pregos - documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica
de compromisso para futura contratacdo, em que se registram os precgos, fornecedores,
6rgaos participantes e condi¢cdes a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no

instrumento convocatério e propostas apresentadas;

Il - érgdo gerenciador - 6rgdo ou entidade da administragdo publica municipal
responsavel pela condugdo do conjunto de procedimentos para registro de pregos e

gerenciamento da ata de registro de precos dele decorrente;

IV - 6rgao participante - 6rgao ou entidade da administragao publica que participa dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Precos e integra a Ata de Registro de

Precos;

V - 6rgao ndo participante - 6rgdo ou entidade da administragdo publica que, nao
tendo participado dos procedimentos iniciais da licitacdo, atendidos os requisitos desta

norma, faz adesao a Ata de Registro de Precos.

Art. 106. O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes

hipéteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de

contratacdes frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicao de bens com previsdo de entregas parceladas

ou contratacao de servigos remunerados por unidade de medida, ou em regime de tarefa;

lll - quando for conveniente a aquisicado de bens ou a contratacdo de servicos para

atendimento a mais de um 6rgao, ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o

quantitativo a ser demandado pela Administracao.

Capitulo I
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Da Intengao para Registro de Pregos

Art. 107. Fica instituido o procedimento de Intengcao de Registro de Precos - IRP, a
ser operacionalizado por Sistema Operacional proprio ou terceirizado, que devera ser
utilizado pelos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema, para registro e divulgacdo dos
itens a serem licitados e para a realizagdo dos atos previstos nos incisos Il e V do caput do

art. 108 e dos atos previstos no inciso Il e caput do art. 109.

§1.° A divulgacao da intengéo de registro de precos podera ser dispensada, de forma
justificada pelo érgao gerenciador, e 0 prazo para que outros 6rgaos e entidades manifestem
interesse em participar da IRP sera de oito dias uteis, no minimo, contado da data de

divulgacgéo da IRP.
§2.° Cabera ao 6rgao gerenciador da Intencédo de Registro de Pregos - IRP:

| - estabelecer, quando for o caso, 0 numero maximo de participantes na IRP conforme

sua capacidade de gerenciamento;

Il - aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infimos ou a

inclusdo de novos itens; e

lll - deliberar quanto a inclusdo posterior de participantes que ndo manifestaram

interesse durante o periodo de divulgacao da IRP.

§3.° Os procedimentos constantes dos incisos Il e Il do §2° deste artigo serao

efetivados antes da elaboragao do edital e de seus anexos.

§4.° E facultado aos 6rgéos e entidades integrantes da administragdo municipal, antes
de iniciar um processo licitatério, consultar as IRPs em andamento e deliberar a respeito da

conveniéncia de sua participacao.

Capitulo Il
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Das Competéncias do Orgdo Gerenciador

Art. 108. Cabera ao 6rgao gerenciador a pratica de todos os atos de controle e

administracdo do Sistema de Registro de Precos, e ainda o seguinte:

| - registrar sua intengdo de registro de precos no Portal Nacional de Compras

Publicas, ou, na impossibilidade desse, divulgar a IRP no sitio eletrénico oficial do érgao;

Il - consolidar informagbes relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequacdo dos respectivos termos de referéncia ou projetos basicos

encaminhados para atender aos requisitos de padronizacao e racionalizagao;

Il - promover atos necessarios a instrugdo processual para a realizacdo do

procedimento licitatério;

IV - realizar pesquisa de mercado para identificacdo do valor estimado da licitacéo e,
consolidar os dados das pesquisas de mercado realizadas pelos érgdos e entidades

participantes;

V - confirmar junto aos 6rgaos participantes a sua concordancia com o objeto a ser

licitado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia ou projeto basico;
VI - realizar o procedimento licitatério;
VII - gerenciar a ata de registro de precos;
VIII - conduzir eventuais renegociacdes dos precos registrados;

IX - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes de

infracdes no procedimento licitatério;

X - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou do descumprimento das

obrigagdes contratuais, em relagao as suas proprias contratagdes; e
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XI - autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogacdo do prazo previsto no
§6.° do art. 125 deste Decreto, respeitado o prazo de vigéncia da ata, quando solicitada pelo

6rgao nao participante.
§1.° A ata de registro de precos podera ser assinada por certificagao digital.

§2.° O d6rgao gerenciador podera solicitar auxilio técnico aos érgaos participantes para

execucgao das atividades previstas nos incisos lll, IV e VI do caput.

Capitulo IV
Das Competéncias do Orgao Participante

Art. 109. O 6rgao participante sera responsavel pela manifestagao de interesse em
participar do registro de pregos, providenciando o encaminhamento ao 6rgao gerenciador de
sua estimativa de consumo, local de entrega e, quando couber, cronograma de contratagao
e respectivas especificagdes ou termo de referéncia, ou projeto basico, nos termos
da legislagao vigente que rege as formas de contrata¢des publicas, adequado ao registro de

precos do qual pretende fazer parte, devendo ainda:

| - garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro de precos estejam

formalizados e aprovados pela autoridade competente;

Il - manifestar, junto ao 6rgdo gerenciador, mediante a utilizagdo da Intengdo de
Registro de Precos, sua concordancia com o objeto a ser licitado, antes da realizagao do

procedimento licitatorio; e

Il - tomar conhecimento da Ata de Registros de Precos, inclusive de eventuais

alteracoes, para o correto cumprimento de suas disposicoes.

§1.° Cabe ao 6rgao participante aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as

penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de precgos ou
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do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relacdo as suas proprias contratagdes,

informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

§2.° Caso o 6rgao gerenciador aceite a inclusao de novos itens, o 6rgao participante
demandante elaborara sua especificagdo ou termo de referéncia, ou projeto basico,

conforme o caso, e a pesquisa de mercado, observado o disposto neste artigo.

§3.° Caso o 6rgao gerenciador aceite a inclusdo de novas localidades para entrega do
bem ou execucado do servigo, o 6rgao participante responsavel pela demanda elaborara

pesquisa de mercado que contemple a variagdo de custos locais ou regionais.

Capitulo V

Da Licitagao para Registro de Precos

Art. 110. O registro de pregos podera ser realizado mediante contratagao direta ou
licitacdo nas modalidades pregédo, ou concorréncia, conforme dispuser a legislagao vigente,
de registro formal de precos relativos a prestacdo de servigcos, a obras e a aquisi¢ao e
locacdo de bens para contratacdes futuras, e sera precedida de ampla pesquisa de

mercado.

§1.° O julgamento por técnica e prego, na modalidade concorréncia, podera ser
excepcionalmente adotado, a critério do 6rgdo gerenciador e mediante despacho

fundamentado da autoridade maxima do 6rgao ou entidade.

§2.° Na licitacao para registro de pregos ndo é necessario indicar a dotagao
orcamentaria, que somente sera exigida para a formalizacdo do contrato ou outro

instrumento habil.

Art. 111. O 6rgao gerenciador podera dividir a quantidade total do item em lotes,
quando técnica e economicamente viavel, para possibilitar maior competitividade, observada

a quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de prestagao dos servicos.
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§1.° No caso de servigos, a divisao considerara a unidade de medida adotada para
afericdo dos produtos e resultados, e sera observada a demanda especifica de cada 6rgao

ou entidade participante do certame.

§2.° Na situagao prevista no § 1°, devera ser evitada a contratacdo, em um mesmo
orgao ou entidade, de mais de uma empresa para a execugdo de um mesmo servigo, em
uma mesma localidade, para assegurar a responsabilidade contratual e o principio da

padronizagao.

Art. 112. O edital de licitagcdo para registro de precos observara o disposto
nas legislacbes vigentes que regem a matéria de contratagdes publicas, e contemplara, no

minimo:

| - a especificacdo ou descricdo do objeto, que explicitard o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para a caracterizagao do bem ou

servigo, inclusive definindo as respectivas unidades de medida usualmente adotadas;

Il - estimativa de quantidades a serem adquiridas pelo 6rgdo gerenciador e 6rgaos

participantes;
Ill - quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens;

IV - Condi¢des quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento, e nos casos
de servigos, quando cabivel, frequéncia, periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais
e equipamentos a serem utilizados, procedimentos, cuidados, deveres, disciplina e controles

a serem adotados;
V - prazo de validade do registro de prego, observado o disposto no caput do art. 115;
VI - 6rgaos e entidades participantes do registro de preco;
VIl - modelos de planilhas de custo e minutas de contratos, quando cabivel;

VIII - penalidades por descumprimento das condi¢des;
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IX - minuta da ata de registro de pregos como anexo; e
X - realizacao periédica de pesquisa de mercado para comprovacgao da vantajosidade.

§1.° O edital podera admitir, como critério de julgamento, o0 menor prego aferido pela
oferta de desconto sobre tabela de precos praticados no mercado, desde que tecnicamente

justificado.

§2.° Quando o edital prever o fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em
locais diferentes, é facultada a exigéncia de apresentacdo de proposta diferenciada por

regido, de modo que aos precos sejam acrescidos custos variaveis por regiao.

§3.° A estimativa a que se refere o inciso Ill do caput ndo sera considerada para fins

de qualificagao técnica e qualificagdo econémico-financeira na habilitagao do licitante.

§4.° O exame e a aprovacgao das minutas do instrumento convocatério e do contrato

serao efetuados exclusivamente pela assessoria juridica do érgao gerenciador.

Art. 113. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir

seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

Paragrafo unico. A apresentacdo de novas propostas na forma do caputndo

prejudicara o resultado do certame em relagao ao licitante mais bem classificado.

Capitulo VI
Do Registro de Precos e da Validade da Ata

Art. 114. Apds a homologacado da licitagdo, o registro de precos observara, entre

outras, as seguintes condicdes:

| - seréo registrados na ata de registro de pregos os precos e quantitativos do licitante

mais bem classificado durante a fase competitiva;
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Il - sera incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com pregos iguais aos do licitante vencedor na

sequéncia da classificacao do certame;

lll - o preco registrado com indicagdo dos fornecedores sera divulgado no Portal
Nacional de Contratacbes Publicas — PNCP, e ficara disponibilizado durante a vigéncia da

ata de registro de precos ou, na sua impossibilidade, no sitio eletrénico oficial do érgao; e

IV - a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada

nas contratacdes.

§1.° O registro a que se refere o inciso Il do caput tem por objetivo a formagao de
cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da

ata, nas hipoteses previstas nos arts. 123 e 124.

§2.° Se houver mais de um licitante na situagcdo de que trata o inciso Il
do caput, serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a

fase competitiva.

§3.° A habilitacdo dos fornecedores que comporado o cadastro de reserva a que se
refere o inciso |l do caput sera efetuada, na hipotese prevista no paragrafo unico do art. 114
e quando houver necessidade de contratacdo de fornecedor remanescente, nas hipéteses

previstas nos arts. 123 e 124.

§4.° O anexo que trata o inciso Il do caput consiste na ata de realizacdo da sessao
publica do pregdo ou da concorréncia, que contera a informacdo dos licitantes que

aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame.

Art. 115. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e
podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso,
conforme dispde o art. 84 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021.
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§1.° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de

precos.

§2.° A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos sera
definida nos instrumentos convocatdrios, observado o disposto na legislagao vigente que

rege as contratagdes publicas.

§3.° Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderdo ser

alterados, observado o disposto na legislacao vigente que rege as contratagdes publicas.

§4.° O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos devera ser assinado no

prazo de validade da ata de registro de precos.

Capitulo VII

Da Assinatura da Ata e da Contratacdo com Fornecedores Registrados

Art. 116. Homologado o resultado da licitagdo, o fornecedor mais bem classificado
sera convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condigcbes
estabelecidos no instrumento convocatério, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito

pela administracao.

Paragrafo tnico. E facultado & administracdo, quando o convocado ndo assinar a ata
de registro de pregcos no prazo e condigdes estabelecidos, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas

condicbes propostas pelo primeiro classificado.

Art. 117. A ata de registro de precos implicara compromisso de fornecimento nas

condicbes estabelecidas, apds cumpridos os requisitos de publicidade.

Paragrafo unico. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata,
dentro do prazo estabelecido neste artigo, ensejara a aplicagéo das penalidades legalmente

estabelecidas.
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Art. 118. A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada pelo 6rgao
interessado por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de

despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil.

Art. 119. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a administracao a contratar,
facultando-se a realizacdo de licitacao especifica para a aquisicao pretendida, assegurada

preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condicbes.

Capitulo VIII

Da Revisdo e do Cancelamento dos Pre¢os Registrados

Art. 120. Os pregos registrados poderédo ser revistos em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos, ou
bens registrados, cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as negociagdes junto aos
fornecedores, observadas as disposigcbes contidas na legislacdo vigente que rege as

contratagdes publicas.

Art. 121. Quando o prego registrado se tornar superior ao pre¢o praticado no mercado
por motivo superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem

a reducgao dos precos aos valores praticados pelo mercado.

§1.° Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados

pelo mercado serao liberados do compromisso assumido, sem aplicacao de penalidade.

§2.° A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos

aos valores de mercado observara a classificagao original.

Art. 122. Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o

fornecedor nao puder cumprir o compromisso, o érgao gerenciador podera:

| - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagcao ocorra antes
do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos

motivos e comprovantes apresentados; e
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Il - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de

negociacgao.

Paragrafo unico. Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo gerenciador devera
proceder a revogacado da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para

obtencdo da contratagcdo mais vantajosa.
Art. 123. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
| - descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido

pela Administragdo, sem justificativa aceitavel;

lll - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior

aqueles praticados no mercado; ou
IV - sofrer sangao prevista na legislagao vigente que rege as contratagdes publicas.

Paragrafo unico. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos incisos |, Il
e IV do caputsera formalizado por despacho do 6rgdo gerenciador, assegurado o

contraditério e a ampla defesa.

Art. 124. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da

ata, devidamente comprovados e justificados:
| - por razao de interesse publico; ou
Il - a pedido do fornecedor.

Capitulo IX

Da Utilizagdo da Ata De Registro de Pregos por Orgdo ou Entidades Nao Participantes
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Art. 125. Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de precos,
durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgao ou entidade da administragao
publica municipal que ndo tenha participado do certame licitatorio, mediante anuéncia do

orgéao gerenciador, e aceitagdo do fornecedor.

§1.° Os ¢drgaos e entidades que nao participaram do registro de precos, quando
desejarem fazer uso da Ata de Registro de Precos, deverao consultar o érgao gerenciador
da ata para manifestacdo sobre a possibilidade de adesdo, e o fornecedor para

manifestagao do interesse de fornecimento.

§2.° A manifestagdo do 6rgao gerenciador de que trata o §1.° fica condicionada a
realizacao de estudo, pelos 6rgaos e pelas entidades que nao participaram do registro de
precos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a

administragcéo publica municipal da utilizagcdo da ata de registro de precos.

§3.° Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as
condigbes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de
adesdo, desde que nao prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ata,

assumidas com o 6rgao gerenciador e érgaos participantes.

§4.° As aquisigdes ou as contratagdes adicionais de que trata este artigo ndo poderao
exceder, por 6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatério e registrados na ata de registro de pregos para o 6rgao

gerenciador e para os 6rgaos participantes.

§5.° O instrumento convocatorio prevera que o quantitativo decorrente das adesbes a
ata de registro de pregos ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgao gerenciador e para os 6rgaos

participantes, independentemente do nimero de 6rgaos nao participantes que aderirem.
§6.° Apds a autorizagdo do 6rgao gerenciador, o 6rgdo nao participante devera efetivar

as aquisi¢coes ou contratagdes solicitadas, observado o prazo de vigéncia da ata.
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§7.° Compete ao 6rgao nao participante os atos relativos a cobranga do cumprimento
pelo fornecedor das obrigagbes contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a
ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento
de clausulas contratuais, em relagdo as suas proprias contratacdes, informando as

ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

TiTULO VIII
PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO DIRETA

Capitulo |

Das Disposi¢oes Preliminares
Do Objeto e do ambito de aplicagao

Art. 126. Este Titulo dispde sobre a Compra Direta prevista nos arts. 72 a 75 da Lei n°®
14.133, de 1° de abril de 2021, compreendendo os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitacdo, no ambito da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio

de Macaiba.
Das Definigoes
Art. 127. Para fins do disposto neste titulo, consideram-se:

| - compra direta: hipétese de contratacdo em que a licitagdo pode ser dispensada ou

inexigivel,

Il - dispensa de licitacdo: forma simplificada de contratacdo de obras, bens e servicos,
incluidos os servigos de engenharia autorizados pelo art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021;

lll - inexigibilidade de licitagdo: forma de contratacdo de bens e servigos quando

inviavel a competicao nos termos do art. 74 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;
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IV - dispensa eletrbnica: conjunto de procedimentos sistémicos com a manifestacao de
interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa apds competicao entre fornecedores

por meio de propostas;

V — registro eletrénico da compra direta: langamento sistémico de informacgbes para

registro de compra direta realizada sem disputa entre fornecedores;

VI — Sistema Compras.gov.br: ferramenta informatizada disponibilizada pelo Governo

Federal para a realizagao dos procedimentos de contratagdes publicas.

Capitulo Il

Da Dispensa de Licitagao
Da Aplicacao
Art. 128. A Dispensa de Licitagao € cabivel nas seguintes hipoteses:

| - contratacdo de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutencao de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021;

Il - contratagao de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75
da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021; e

lll - contratagdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia, nos

termos do disposto no inciso Ill e seguintes do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021;

§1.° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e
Il do caput, nos termos do §1° do artigo 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, deverao

ser observados:

| - o somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e
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Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos

como tais aqueles relativos a contratacbées no mesmo ramo de atividade.

§2.° Considera-se ramo de atividade a particdo econdmica do mercado, identificada

pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE.

§3.° O disposto no §1° deste artigo ndo se aplica as contratagdes de até R$ 8.000,00
(oito mil reais) de servigos de manutencao de veiculos automotores de propriedade do érgao
ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pecgas, de que trata 0 § 7° do art. 75 da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§4.° Os valores referidos nos incisos | e Il do caput, nos termos do § 2° do artigo 75
da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, serdo duplicados para compras, obras e servigos
contratados por consércio publico ou por autarquia, ou fundacao qualificadas como agéncias

executivas na forma da lei.

§5.° Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos das hipoteses
previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagdo e a autoridade superior
responsavel pela adjudicacdo e pela homologacdo da contratagdo devem observar o
disposto no art. 73 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 129. Devera ser adotado o procedimento de Dispensa Eletrénica, nos moldes do
Titulo IX deste Decreto, quando houver disputa por meio de lances no Sistema

Compras.gov.br.

Paragrafo unico. Para os casos previstos no inciso Ill do art. 128 deste Decreto, os
orgaos e entidades deverdo adotar o Registro Eletrénico quando nao houver disputa por

meio de lances do Sistema Compras.gov.br.
Da Instrugao Processual

Art. 130. O procedimento de Dispensa de Licitacdo sera instruido, no minimo, com os

seguintes documentos:
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| - documento de formalizagdo de demanda - DFD;

Il - estudo técnico preliminar - ETP, se for o caso;

[l - analise de riscos, se for o caso;

IV - termo de referéncia - TR, projeto basico ou projeto executivo;
V - estimativa de despesa,;

VI - justificativa de preco;

VIl - demonstragao da compatibilidade da previsao de recursos orgamentarios com o

compromisso a ser assumido;
VIl - razédo de escolha do contratado;

IX - comprovacgao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagcéo e

qualificacdo minima necessaria;
X - parecer juridico;
XI - parecer controle interno; e
XlI - autorizagdo da autoridade competente.

§1.° Sera exigida a elaboragao de estudo técnico preliminar e a analise de riscos nas
hipéteses previstas no inciso lll, e nas alineas b, c, e, f do inciso IV, ambos do artigo 75 da
Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

§2.° O ato que autoriza a contratagdo direta devera ser divulgado e mantido a
disposicao do publico no Portal Nacional de Contratagbes Publicas — PNCP, ou, na sua
auséncia ou impossibilidade, no sitio eletrbnico oficial do érgao, de modo a garantir a

transparéncia e acesso a informagao do ato.

Registro Eletrénico de Dispensa de Licitagao
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Art. 131. O 6rgao ou entidade devera inserir no Sistema Compras.gov.br as seguintes
informacbes para a realizagdo do procedimento de registro eletrbnico para os casos

elencados no inciso Il do caput do art. 128 deste Decreto:
| - a especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o precgo definido de cada item, observada a respectiva unidade de

fornecimento, bem como o fornecedor selecionado;
Il - a justificativa da contratacdo direta; e

IV - as condi¢gdes da contratacdo e as sangdes motivadas pela inexecugao total ou

parcial do ajuste.

Capitulo 1l

Da Dispensa Eletronica de Licitagao
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 132. Este Capitulo dispbe sobre a dispensa de licitagcdo, na forma eletrénica, de
que trata a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e institui o Sistema de Dispensa Eletronica,
no ambito da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do municipio de

Macaiba.

Art. 133. Os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica municipal, direta ou
indireta, quando executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias,

deverao observar as regras deste Capitulo.
Sistema de Dispensa Eletrénica

Art. 134. O Sistema de Dispensa Eletrénica constitui ferramenta informatizada
integrante do Portal de Compras do Governo Federal, ou outro equivalente estabelecido
pela administragdo do 6rgéo, para a realizagdo dos procedimentos de contratagao direta de

obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia.
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§1.° Deverao ser observados os procedimentos estabelecidos no Manual do Sistema
de Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, ou outro
equivalente estabelecido pela administracdo do 6orgdo, para acesso ao sistema e

operacionalizacao.

§2.° Em caso de néo utilizagdo do Sistema Dispensa Eletrdnica pela Administragao
Publica municipal, direta ou indireta do municipio de Macaiba, o procedimento estabelecido
neste Capitulo devera ocorrer em ferramenta informatizada prépria ou outros sistemas
disponiveis no mercado, desde que estejam integrados a Plataforma +Brasil, nos termos do
Decreto Federal n°® 10.035, de 1° de outubro de 2019.

Hipoéteses de uso

Art. 135. Os 6rgaos e entidades adotarao a dispensa de licitacado, na forma eletrénica,

nas seguintes hipoteses:

| - Contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servigos de manutencao de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021;

Il - Contratacdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021,

lll - Contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia, nos
termos do disposto no inciso lll e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,

quando cabivel; e

IV - Registro de precos para a contratagdo de bens e servigos por mais de um érgao
ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§1.° Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos |

e |l do caput, deverao ser observados:

I - O somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e
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Il - O somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos

como tais aqueles relativos a contratacbées no mesmo ramo de atividade.

§2.° Considera-se ramo de atividade a particao econdmica do mercado, identificada

pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE.

§3.° O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratagdes de até R$ 8.000,00
(oito mil reais) de servigos de manutencao de veiculos automotores de propriedade do érgao
ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pecgas, de que trata 0 § 7° do art. 75 da
Lei n® 14.133, de 2021.

§4.° Os valores referidos nos incisos | e Il do caput serdo duplicados para compras,
obras e servicos contratados por consércio publico ou por autarquia, ou fundacao

qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

§5.° Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das hipoteses
previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagdo e a autoridade superior
responsavel pela adjudicacdo e pela homologacdo da contratagdo devem observar o
disposto no art. 73 da Lei n°® 14.133, de 2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei n® 2.848, de 7
de dezembro de 1940.

Instrugao

Art. 136. O procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrbnica, sera

instruido com os seguintes documentos, no minimo:

| - Documento de Formalizagdo de Demanda e, se for o caso, Estudo Técnico

Preliminar, Analise de Riscos, Termo de Referéncia, Projeto Basico e/ou Projeto Executivo;
Il - Estimativa de despesa, nos termos do que a legislagao exige;

Il - Parecer Juridico e Pareceres Técnicos, se for o caso, que demonstrem o

atendimento dos requisitos exigidos;
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IV - Demonstragdo da compatibilidade da previséo de recursos orgamentarios com o

compromisso a ser assumido;

V - Comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagcdo e

qualificacdo minima necessaria;
VI - Raz&o de escolha do contratado;
VII - Justificativa de preco, se for o caso; e
VIII - Autorizacdo da autoridade competente.

§1.° Na hipdtese de registro de precos, de que dispde o inciso IV do art. 4°, somente
sera exigida a previsdo de recursos or¢gamentarios, nos termos do inciso IV do caput,

quando da formalizac&o do contrato ou de outro instrumento habil.

§2°. O ato que autoriza a contratagdo direta devera ser divulgado e mantido a
disposicao do publico em sitio eletronico oficial do 6rgdo ou entidade promotora do

procedimento.

§3.° Ainstrucdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletrénico,
de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e

registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.
Orgao ou entidade promotora do procedimento

Art. 137. O érgao ou entidade devera inserir no sistema as seguintes informacoes

para a realizagdo do procedimento de contratagao:
| - A especificagao do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - As quantidades e o prego estimado de cada item, nos termos do disposto no

inciso Il do art. 136 deste Decreto, observada a respectiva unidade de fornecimento;

Il - O local e o prazo de entrega do bem, prestacédo do servigo ou realizagao da obra;
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IV - O intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que

cobrir a melhor oferta;

V - A observancia das disposicoes previstas na Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

VI - As condigdes da contratagcdo e as sancbes motivadas pela inexecugao total ou

parcial do ajuste;

VIl - A data e o horario de sua realizagao, respeitado o horario comercial, € 0 endereco

eletrénico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo unico. Em todas as hipoteses estabelecidas no art. 134 deste Decreto, o
prazo fixado para abertura do procedimento e envio de lances, nédo sera inferior a 3 (trés)

dias uteis, contados da data de divulgacao do aviso de contratacdo direta.
Divulgagao

Art. 138. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas e no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, ou, na sua auséncia ou disponibilidade, em
sitios eletronicos oficiais do 6rgdo, e encaminhado automaticamente aos fornecedores

registrados, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.
Fornecedor

Art. 139. O fornecedor interessado, apés a divulgagéo do aviso de contratagdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com
a descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data
e o horério estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em

campo proprio do sistema, as seguintes informacgdes:

I - A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragédo

Publica;
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Il - O enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos

termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

Il - O pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigbes gerais da

contratagéo, constantes do procedimento;

IV - A responsabilidade pelas transacbes que forem efetuadas no sistema, assumindo

como firmes e verdadeiras;

V - O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de

julho de 1991, se couber; e
VI - O cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 140. Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 139, o fornecedor

podera parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

| - A aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacédo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance

que cobrir a melhor oferta; e

Il - Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo

estabelecido e o intervalo de que trata o inciso .

§1.° O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele

no sistema.

§2.° O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso para
os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade contratante, podendo ser disponibilizado

estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.
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Art. 141. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
Da Abertura do Procedimento e Envio de Lances

Art. 142. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por
periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por

meio do sistema eletrénico.

Paragrafo unico. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput, o
procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem

crescente de classificacao.
Envio de lances

Art. 143. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relagao ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o
intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor

oferta.

§1.° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido

e registrado primeiro no sistema.

§2.° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por

ele ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 144. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real,

do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do fornecedor.

Art. 145. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema de recebimento de

seu lance.
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Julgamento

Art. 146. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 143, o
6rgdo ou entidade realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao

estipulado para a contratagao.

Art. 147. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratagdo, o 6rgdo ou a entidade

podera negociar condi¢gdes mais vantajosas.

§1.° Na hipétese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selegéo
da proposta economicamente mais vantajosa, a verificagdo quanto a compatibilidade de
precos sera formal e devera considerar, no minimo, o numero de concorrentes no

procedimento e os valores por eles ofertados.

§2.° Concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do

procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

Art. 148. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociacéao, for desclassificado em razao de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, observado o disposto nos
§§ 1° e 2°do art. 147.

Art. 149. Definida a proposta vencedora, o 6érgao ou a entidade devera solicitar, por
meio do sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares,

adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo unico. No caso de contratacido em que o procedimento exija apresentagao
de planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacgao
de precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores

readequados a proposta vencedora.
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Habilitagao

Art. 150. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serédo exigidas,

exclusivamente, as condi¢des de que dispde a Lei n® 14.133, de 2021.

§1.° A verificagdo dos documentos de que trata o caput sera realizada no sistema
instituido pelo Governo Federal, ou em sistemas semelhantes mantidos pelo 6rgao, quando
o procedimento for realizado em sistemas proprios ou outros sistemas disponiveis no
mercado, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes

dos sistemas.
§2.° O disposto no § 1° deve constar expressamente do aviso de contratagéo direta.

§3.° Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacdo, na forma estabelecida no §1.°, ou de documentos nao
constantes do sistema, o 6rgdo ou entidade devera solicitar ao vencedor, no prazo definido

no edital, o envio desses por meio do sistema.

Art. 151. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com
prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagdes com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para a dispensa de licitagao para compras em
geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea
"c" do inciso IV do art. 75 da Lei n°14.133, de 2021, somente sera exigida das pessoas
juridicas a comprovagao da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas

fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal.

Art. 152. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 150, o

fornecedor sera habilitado.

Paragrafo unico. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o o6rgédo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragao de uma proposta que atenda as

especificacdes do objeto e as condigdes de habilitacio.
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Procedimento fracassado ou deserto
Art. 153. No caso de o procedimento restar fracassado, o 6rgao ou entidade podera:
| - Republicar o procedimento;

Il - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas

propostas ou sua situagado no que se refere a habilitagao; ou

Ill - Valer-se, para a contratacéo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precgos, sempre que

possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitacdo exigidas.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e lll caput podera ser utilizado nas

hipéteses de o procedimento restar deserto.
Adjudicacao e homologagao

Art. 154. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera
encaminhado a autoridade superior para adjudicagdo do objeto e homologacdo do

procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.
Aplicagao

Art. 155. O fornecedor estara sujeito as sangbes administrativas previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e em outras legislagbes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagéo da

nota de empenho de despesa ou da rescisao do instrumento contratual.
Orientagoes gerais

Art. 156. Os horarios estabelecidos na divulgagédo do procedimento e durante o envio
de lances observardo o horario de Brasilia, inclusive para contagem de tempo e registro no

Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.
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Art. 157. Os 6rgaos, entidades, seus dirigentes e servidores que utilizem o Sistema
de Dispensa Eletrénica responderao administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que
caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca

instituidas.

Paragrafo unico. Os 6rgdos e entidades deverao assegurar o sigilo e a integridade
dos dados e informagbes da ferramenta informatizada de que ftrata este Capitulo,
protegendo-os contra danos e utilizagcbes indevidas ou desautorizadas no &mbito de sua

atuacgao.

Art. 158. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente
ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, nao cabendo ao provedor do
Sistema ou ao 6rgao, ou entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao

autorizados.

Art. 159. Os 6rgaos e entidades da Administracao Publica Municipal direta, autarquica
e fundacional, no &mbito de sua competéncia, poderdo expedir normas internas relativas aos
procedimentos operacionais a serem observados na atuacao dos atos de contratagéo direta

por dispensa eletrénica de licitagdo, desde que observadas as disposi¢des deste Capitulo.

Art. 160. Os casos omissos decorrentes da aplicacao deste Capitulo serdo dirimidos
pelo Orgdo Central de Controle Interno com o apoio do 6rgdo de assessoramento juridico,
que ainda podera expedir normas complementares para orientagdo dos agentes publicos e

licitantes contratados.

Capitulo IV

Da Inexigibilidade de Licitagao
Das Hipoteses de Uso

Art. 161. A Inexigibilidade de Licitacdo é cabivel nas hipoteses nao exaustivas do art.

74 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, sempre que for inviavel a competi¢ao.
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Da Instrugao Processual

Art. 162. O procedimento de Inexigibilidade de Licitacdo sera instruido, no minimo,

com os seguintes documentos:
| - Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD;
Il - Estudo Técnico Preliminar - ETP, se for o caso;
Il - Analise de Riscos, se for o caso;
IV - Termo de Referéncia - TR, Projeto Basico ou Projeto Executivo;
V - Estimativa de Despesa,;
VI - Justificativa de Preco;

VII - Demonstragdo da compatibilidade da previsao de recursos orgamentarios com o

compromisso a ser assumido;
VIl - Razdo de escolha do contratado;

IX - Comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e

qualificagdo minima necessaria;
X - Parecer juridico;
X| — Parecer técnico, se for o caso;
XII - Autorizacio da autoridade competente.

§1.° Sera exigida a elaboracdo de estudo técnico preliminar e a analise de riscos na
hipétese prevista no inciso 1V, do artigo 74 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

§2.° Para fins do disposto no inciso | do caput do artigo 74 da Lei 14.133, de 1° de
abril de 2021, a Administracdo devera demonstrar a inviabilidade de competicdo mediante

atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro

Avenida Ménica Nobrega Dantas, n°® 34, Centro, Macaiba/RN, 59280-175
CNPJ: 08.234-148/0001-00 | (84) 3271-6920 | www.macaiba.rn.gov.br | gabinete@macaiba.rn.gov.br

80



Publicado no D.0.M.M. n2 1364
Em 21/12/2023

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
GABINETE DO PREFEITO

documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor,

empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

§3.° Para fins do disposto no inciso Il do caput do artigo 74 da Lei 14.133, de 1° de
abril de 2021, considera-se empresario exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua
contrato, declaragdo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente e
continua de representacdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor
artistico, afastada a possibilidade de contratagdo direta por inexigibilidade por meio de

empresario com representacao restrita a evento ou local especifico.

§4.° Para fins do disposto no inciso Ill do caput do artigo 74 da Lei 14.133, de 1° de
abril de 2021, devem ser observados os seguintes requisitos:

| - considera-se de notdria especializagao o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagbes, organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados
com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente

adequado a plena satisfagcao do objeto do contrato.

Il - & vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuagao de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

§5.° Nas contratagbes com fundamento no inciso V do caput do artigo 74 da Lei

14.133, de 1° de abril de 2021, devem ser observados os seguintes requisitos:

| - avaliagao prévia do bem, do seu estado de conservagéao, dos custos de adaptacdes,
quando imprescindiveis as necessidades de utilizacdo, e do prazo de amortizagdo dos

investimentos;

Il - certificagdo da inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis que atendam
ao objeto;
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Il - justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou locado

pela Administracdo e que evidenciem vantagem para ela.
Registro Eletronico da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 163. O 6rgao ou entidade devera inserir no sistema Compras.gov.br as seguintes

informacdes para o Registro Eletrénico de inexigibilidade de licitagao:
| - a especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o preco definido de cada item, observada a respectiva unidade de

fornecimento, bem como o fornecedor selecionado;
Il - a justificativa da contratacao direta; e

IV - as condi¢cdes da contratacdo e as sangdes motivadas pela inexecugao total ou

parcial do ajuste.

Capitulo V

Das Disposig¢oes Finais

Art. 164. Os 6rgaos e entidades da Administracao Publica Municipal direta, autarquica
e fundacional, no Ambito de sua competéncia, poderdo expedir normas internas relativas aos
procedimentos operacionais a serem observados na atuacdo dos atos de contratagtes

diretas, desde que observadas as disposi¢des deste Titulo.

Art. 165. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste Titulo serdo dirimidos
pelo Orgao Central de Controle Interno com o apoio do érgdo de assessoramento juridico,
que ainda podera expedir normas complementares para orientagdo dos agentes publicos e

licitantes contratados.

TITULO IX
CONTROLE DOS ATOS INTERNOS E SANCOES AOS AGENTES PUBLICOS

Capitulo |
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Dos Procedimentos de Controle dos Atos Internos

Art. 166. As contratagdes publicas deverdao submeter-se a praticas continuas e
permanentes de gestao de riscos e de controle preventivo, gerenciadas pelo 6rgao central
de controle interno, inclusive mediante ado¢ido de recursos de tecnologia da informacéo,

onde sujeitar-se-ao as seguintes linhas de defesa:

I - Primeira linha de defesa, integrada por servidores e empregados publicos
vinculados a unidade gestora responsavel pela contratagdo, quando do acompanhamento

dos atos praticados pelos agentes de contratagao, gestores e fiscais de contratos;

Il - Segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de assessoramento juridico e

de controle interno vinculados a propria unidade gestora, se existirem;

lll - Terceira linha de defesa, integrada pelo 6rgao central de controle interno da

Administracao, e, havendo a necessidade, pela autoridade maxima do érgéo.

§1.° Na forma deste regulamento, a implementagao das praticas a que se refere o
caput deste artigo sera de responsabilidade da alta administragdo do Poder Publico
Municipal, Autarquico e Fundacional, que levara em consideragao os custos e os beneficios
decorrentes de sua implementagdo, optando-se pelas medidas que promovam relagdes
integras e confiaveis, com seguranca juridica para todos os envolvidos, e que produzam o
resultado mais vantajoso para a Administracdo, com eficiéncia, eficacia e efetividade nas

contratagdes publicas.

§2.° Os integrantes das linhas de defesa a que se referem os incisos |, Il e lll do caput

deste artigo observaréo o seguinte:

| - Quando constatarem simples impropriedade formal, adotardo medidas para o seu
saneamento e para a mitigacao de riscos de sua nova ocorréncia, preferencialmente com o
aperfeicoamento dos controles preventivos e com a capacitacdo dos agentes publicos

responsaveis;
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Il - Quando constatarem irregularidade que configure dano a Administragdo, sem
prejuizo das medidas previstas no inciso | deste § 2° adotardo as providéncias necessarias
para a apuracao das infracbes administrativas, observadas a segregacado de fungdes e a
necessidade de individualizacdo das condutas, para a apuragcdo dos ilicitos de sua

competéncia.

Art. 167. O o6rgao de controle interno central adotara, na fiscalizacdo dos atos
previstos neste Titulo, critérios de oportunidade, materialidade, relevancia e risco, onde
considerardo as razdes apresentadas pelos agentes publicos responsaveis e os resultados

obtidos com a contratagao, observado o disposto no § 2° do art. 166 deste Decreto.

§ 1°. As razdes apresentadas pelos agentes publicos responsaveis deverdo ser
encaminhadas aos integrantes responsaveis, consoante a linha de defesa em que se
encontra a demanda, até a conclusao da fase de instrugcao do processo e nao poderao ser

desentranhadas dos autos.

§ 2°. A omissdo na prestagdo das informagbes nao impedira as deliberagdes da
Unidade Central de Controle Interno, nem retardara a aplicagdo de qualquer de seus prazos

de tramitagéo e de deliberagao.

§ 3° A Unidade Central de Controle Interno desconsiderara os documentos
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos

fatos.
Art. 168. Na fiscalizagdo de controle sera observado o seguinte:

| - Viabilizagdo de oportunidade de manifestacdo aos gestores sobre possiveis
propostas de encaminhamento que terdo impacto significativo nas rotinas de trabalho dos
atos praticados pelos agentes publicos fiscalizados, a fim de que eles disponibilizem
subsidios para avaliacdo prévia da relacido entre custo e beneficio dessas possiveis

proposicoes;
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Il - Adocdo de procedimentos objetivos e imparciais e elaboragdo de relatérios
tecnicamente fundamentados, baseados exclusivamente nas evidéncias obtidas e
organizados segundo as normas de auditoria da respectiva unidade central de controle, de
modo a evitar que interesses pessoais e interpretacdes tendenciosas interfiram na

apresentacao e no tratamento dos fatos levantados;

§1.° Ao verificar atos que causem prejuizos a terceiros ou a propria Administragao, o
agente de contratacao responsavel podera suspender cautelarmente o processo licitatorio, e

definira objetivamente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis:

| - Informar as medidas a serem adotadas para saneamento das problematicas

apontadas;
Il - Prestar todas as informagdes cabiveis;
Ill - Proceder a apuragao de responsabilidade, se for o caso.

IV - Propor o modo como sera garantido o atendimento do interesse publico obstado
pela suspensdo do processo de contratacdo, no caso de objetos essenciais ou de

contratacédo por emergéncia, nos moldes do que a legislagdo em vigor permite.

§2.° A decisdo que examinar o mérito da medida cautelar a que se refere o § 1° deste
artigo devera definir as medidas necessarias e adequadas, em face das alternativas

possiveis, para o saneamento do processo licitatério, ou determinar a sua anulacéo.

§3.° O descumprimento do disposto no § 2° deste artigo ensejara a apuragao de

responsabilidade e a obrigagao de reparagao do prejuizo causado ao erario.

Capitulo Il

Das Sancgoes Internas aos Agentes Publicos

Art. 169. Os atos praticados pelos agentes publicos, em desconformidade com a

legislacdo que rege as contratagdes publicas, bem como, pelo descumprimento dos
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procedimentos estabelecidos neste Decreto, serdo regulados pelas san¢des administrativas

dispostas no Regime Juridico Unico do municipio.

Paragrafo unico. Os atos de transgressao praticados por agentes publicos passiveis
de punicdo por sang¢des administrativas previstas no regime juridico Unico do municipio,
serdo apurados sem prejuizo na apuragado das penalidades civeis e criminais previstas no

ordenamento juridico brasileiro, garantido o contraditério e a ampla defesa.
TiTULO X

OBSERVANCIA DA ORDEM CRONOLOGICA DE PAGAMENTO DAS OBRIGAGOES
RELATIVAS AO FORNECIMENTO DE BENS, LOCAGOES, PRESTAGCAO DE SERVIGOS
E REALIZAGAO DE OBRAS

Capitulo |

Disposi¢coes Preliminares
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 170. Este Titulo dispbe sobre a observancia da ordem cronolégica de pagamento
das obrigagcbes relativas ao fornecimento de bens, locagdes, prestacdo de servigos e
realizacao de obras, no ambito da Administracdo Publica Municipal direta, autarquica e

fundacional.
Operacionalizagao e controle

Art. 171. A operacionalizagéo e o controle da ordem cronolégica de pagamento serdo
realizados por meio do sistema eletrdnico contabil processual desenvolvido ou contratado

pela administragdo municipal.

§ 1°. O Sistema descrito no caput constitui a ferramenta informatizada que deve
automatizar e instrumentalizar todo processo de gestdo e execugdo contratual, incluindo
aspectos orgcamentarios e financeiros, bem como aqueles relacionados a fiscalizagao
técnica, administrativa e setorial.
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§ 2°. A Administracdo podera requerer cessdo de uso do Sistema Compras.gov.br
Contratos, desenvolvido pelo Governo Federal mediante a celebragao de Termo de Acesso,

conforme disposi¢ao em regulamento.

Capitulo Il

Procedimentos
Categorias de contratos

Art. 172. O pagamento das obrigagdes contratuais devera observar a ordem
cronolégica de exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos, separadamente por

unidade administrativa e subdividida nas seguintes categorias de contratos:
| - fornecimento de bens;

Il - locagdes;

Il - prestacao de servigos; e

IV - realizacéo de obras.

§ 1°. As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos de naturezas
de receitas, atendendo a uma determinada regra de destinagao legal, evidenciando a origem

ou a procedéncia dos recursos que devem ser gastos com uma determinada finalidade.

§ 2°. Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou
a despesa especifica serdo ordenados em listas proprias para cada convénio, contrato de
empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do recurso, cuja

obtencéo exija vinculagao.
Inclusao do crédito na sequéncia de pagamentos

Art. 173. A ordem cronoldgica de exigibilidade tera como marco inicial, para efeito de

inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidagao de despesa.
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§1°. Considera-se liquidacdo de despesa o segundo estagio da despesa publica e
consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e
documentos comprobatérios do respectivo crédito, apds a execugao do objeto ou de etapa

do cronograma fisico-financeiro do contrato, conforme o caso.

§ 2°. Nos contratos de prestacado de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de
mao de obra, a situagdo de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas,
previdenciarias ou referentes ao FGTS nao afeta o ingresso do pagamento na ordem
cronologica de exigibilidade, podendo, nesse caso, a unidade administrativa contratante

deduzir parte do pagamento devido a contratada, limitada a deducéo ao valor inadimplido.

§ 3°. Na hipotese de que trata o § 2°, a Administragdo, mediante disposicao em edital
ou contrato, pode condicionar a inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos a

comprovacgao de quitagcdo das obrigag¢des trabalhistas vencidas.

§ 4°. A despesa inscrita em restos a pagar nao altera a posi¢cao da ordem cronoldgica

de sua exigibilidade, ndo concorrendo com as liquidagdes do exercicio corrente.

§ 5°. O pagamento das indenizagdes previstas no § 2° do art. 138 e no art. 149 da Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, devera observar a ordem cronoldgica de exigibilidade,

ainda que o contrato ja tenha sido encerrado.

§ 6°. A inobservancia imotivada da ordem cronoldgica de que trata o caput deste artigo
ensejara a apuragédo de responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos érgaos de

controle a fiscalizagéo.

§ 7°. Havendo pretericao indevida da ordem cronoldgica de exigibilidade, o agente
responsavel pelo pagamento podera incorrer nas penas do art. 337-H do Decreto-Lei n°
2.848, de 7 de dezembro de 1940.

Providéncias e prazos para a liquidacao e pagamento
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Art. 174. Os prazos para liquidagdo e pagamento sao clausulas necessarias nos

instrumentos de contrato, nos termos do inciso VI do art. 92 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Nas hipoteses de substituicdo do instrumento de contrato por outro
instrumento habil, conforme dispde o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021, os prazos para
liquidacdo e pagamento constardo de instrumento convocatério, de aviso de contratagdo

direta ou de outro documento negocial com o mercado.
Art. 175. Os prazos de que trata o art. 174 serdo limitados a:

| — 10 (dez dias) uteis para a liquidagdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal

ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragao;
Il — 20 (vinte dias) uteis para pagamento, a contar da liquidagao da despesa.

§ 1°. Para os fins de liquidacdo, devera ser observado o disposto no art. 63 da Lei n°®
4.320, de 17 de marco de 1964, certificando-se do adimplemento da obrigagdo do

contratado nos prazos e forma previstos no contrato.

§ 2°. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, os prazos de que dos

incisos | e Il do caput serdo reduzidos pela metade.

§ 3° O prazo de que trata o inciso | do caput e o § 2° deste artigo poderdao ser
excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando houver

necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

§ 4°. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal, ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera

computado para os fins de que trata o inciso | do caput e o § 2° deste artigo.

§ 5° Na hipotese de caso fortuito ou forca maior que impega a liquidagdo ou o

pagamento da despesa, o prazo para o pagamento sera suspenso até a sua regularizacao,
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devendo ser mantida a posigado da ordem cronoldgica que a despesa estava originalmente

inscrita.

§ 6°. No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagao
integral da obrigacio, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo

remanescente na mesma posigao da ordem cronoldgica.

Art. 176. Previamente ao pagamento, a Administracao deve verificar a manutengao
das condi¢cdes exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na

contratacdo direta.

§ 1°. A eventual perda das condi¢des de que trata o caput ndo enseja, por si, retengao

de pagamento pela Administragao.

§ 2° \Verificadas quaisquer irregularidades que impegam o pagamento, a
Administracdo devera notificar o fornecedor/prestador/locador contratado para regularizar a

sua situagao.

§ 3°. A permanéncia da condigao de irregularidade, sem a devida justificativa ou com
justificativa ndo aceita pela Administracdo, pode culminar em rescisdo contratual, sem
prejuizo da apuracdo de responsabilidade e da aplicacdo de penalidades cabiveis,

observado o contraditorio e a ampla defesa.

§ 4°. E facultada a retencdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos
prejuizos causado a Administragdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV
do art. 139 da Lei n° 14.133, de 2021.

Capitulo Il

Alteracao da Ordem Cronolégica

Art. 177. A alteracao da ordem cronolégica de pagamento somente ocorrera mediante

prévia justificativa da autoridade competente e posterior comunicagao a Controladoria Geral

Avenida Ménica Nobrega Dantas, n°® 34, Centro, Macaiba/RN, 59280-175
CNPJ: 08.234-148/0001-00 | (84) 3271-6920 | www.macaiba.rn.gov.br | gabinete@macaiba.rn.gov.br

90



Publicado no D.0.M.M. n2 1364
Em 21/12/2023

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
GABINETE DO PREFEITO

do Municipio e ao Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte, exclusivamente

nas seguintes situacdes:
| — grave perturbacao da ordem, emergéncia ou calamidade publica;

Il — pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, pessoa fisica
produtor rural , microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que

demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

Il — pagamento de servigcos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes,

desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

IV — pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperacgao judicial

ou dissolucido da empresa contratada; ou

V — pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do
patrimdnio publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do érgao ou
entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestacdo de um servigo

publico de relevancia ou o cumprimento da missé&o institucional.

Paragrafo unico. O prazo para a comunicagao as autoridades listadas no caput deste artigo
nao podera exceder a 30 (dias) dias contados da ocorréncia do evento que motivou a

alteracédo da ordem cronoldgica de pagamento.

Capitulo IV
Das Obrigagoes

Orientagoes Gerais

Art. 178. O o6rgao ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em secao
especifica de acesso a informagdo em seu sitio na internet, a ordem cronolégica de seus
pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem a eventual alteragdo dessa

ordem.
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Art. 179. Ressalvada a excecdo prevista no inciso | do § 3° do art. 137 da Lei n°
14.133, de 2021, o contratado tera direito a extingdo do contrato na hipétese de atraso
superior a 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administracédo

por despesas de obras, servigos ou fornecimentos.

Art. 180. Os o¢rgaos, as entidades, os dirigentes e os servidores que utilizarem o
sistema eletrénico contabil processual, descrito no Art. 171 responderao administrativa, civil
e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que

transgrida as normas de seguranca instituidas.

§ 1°. Os ¢6rgéos e as entidades assegurardo o sigilo e a integridade dos dados e
informacdes constantes do sistema eletrénico processual e o protegerdo contra danos e

utilizacdes indevidas ou desautorizadas.

§ 2° As informacgbes e os dados do sistema eletrbnico processual nao poderao ser
comercializados, sob pena de cancelamento da autorizagdo para o acesso, sem prejuizo

das demais cominagdes legais.

Art. 181. Permanecem regidos pela Resolugédo n° 032, de 1 de novembro de 2016, do
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte todos os procedimentos
administrativos que forem autuados ou registrados sob a égide da Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993 e da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, incluindo contratacdes e

eventuais renovagdes ou prorrogacoes de vigéncias respectivas.

TiTULO XI
PROCEDIMENTOS PARA A PARTICIPAGAO DE PESSOA FiSICA NAS CONTRATAGOES
PUBLICAS DE QUE TRATA A LEI 14.133, DE 2021
Capitulo |

Disposi¢oes Preliminares

Objeto e ambito de aplicagao
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Art. 182. Este Titulo estabelece procedimentos para a participagdo de pessoa fisica
nas contratagdes publicas de que trata a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no dmbito da

Administragdo Publica Municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 183. Para efeito deste Titulo, considera-se pessoa fisica todo o trabalhador
autbnomo, sem qualquer vinculo de subordinacdo para fins de execucdo do objeto da
contratagdo publica, incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade
empresaria ou empresario individual, nos termos das legislacdes especificas, que participa
ou manifesta a intencao de participar de processo de contratacdo publica, sendo equiparado
a fornecedor ou ao prestador de servico que, em atendimento a solicitagdo da

Administragao, oferece proposta.
Abertura a pessoas fisicas

Art. 184. Os editais ou os avisos de contratacdo direta deverdo possibilitar a
contratagdo das pessoas fisicas, em observancia aos objetivos da isonomia e da justa

competicéo.

Paragrafo unico. Ndo se aplica o disposto no caput quando a contratagao exigir
capital social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalacées e equipe de
profissionais ou corpo técnico para a execug¢do do objeto incompativeis com a natureza
profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, quando

for o caso.

Capitulo Il
Do Edital

Regras especificas

Art. 185. O edital ou o aviso de contratagdo direta devera conter, dentre outras

clausulas:
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| - exigéncia de certiddes ou atestados de qualificagdo técnica, quando couber, expedidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter as pessoas fisicas

fornecido os materiais ou prestado os servigcos compativeis com o objeto da licitagao;
Il - apresentacao pelo adjudicatario dos seguintes documentos, no minimo:

a) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio,

ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

b) prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;

c) certidao negativa de insolvéncia civil;

d) declaracéo de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratagao direta;

e) declaragao de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragéao

Publica.

Il - exigéncia de a pessoa fisica, ao ofertar seu lance ou proposta, acrescentar o percentual
de 20% (vinte por cento) do valor de comercializagao a titulo de contribuicdo patronal a
Seguridade Social, para fins de melhor avaliagdo das condigbes da contratagdo pela

Administragao.

IV - exigéncia do cadastramento da pessoa fisica no Sistema eletrénico Portal de Compras

Publicas.

Paragrafo unico. O valor de que trata o inciso lll devera ser subtraido do valor da proposta
final do adjudicatario e recolhido, pela Administragao, ao Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS).

TiTULO XiI

DA DISPENSA, DO PARCELAMENTO, DA COMPENSAGAO E DA SUSPENSAO DE
COBRANGA DE DEBITO RESULTANTE DE MULTA ADMINISTRATIVA E/OU
INDENIZAGOES, PREVISTAS NA LEI M.° 14.133, DE 2021
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Capitulo |

Das Disposi¢coes Preliminares
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 186. Este Titulo dispde sobre a dispensa, o parcelamento, a compensacao e a
suspensao de cobranga de débito resultante de multa administrativa e/ou indenizagdes,
previstas na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Administracido Publica

municipal direta, autarquica e fundacional, ndo inscritas em divida ativa.

Capitulo I

Dispensa da Cobran¢a
Procedimento

Art. 187. E dispensavel a formalizagdo em processo, registro contabil e cobranca
administrativa dos débitos de que trata este Titulo, quando o valor total atribuido ao mesmo

devedor, sem juros ou atualizagdes, ndo ultrapassar o valor de R$ 1.000,00 (um mil reais).

§ 1°. A dispensa de cobrancga de que trata o caput alcanga apenas a parcela da multa
e/ou da indenizagcao que extrapolar o(s) valor(es) de pagamento eventualmente devido(s)

pela Administracdo ao contratado, se houver.

§ 2°. A documentagdo comprobatdria da responsabilidade permanecera arquivada
para eventual inicio do processo de cobrancga, caso haja novos débitos de mesma natureza
relativos ao devedor, cujo valor total seja superior ao limite estabelecido no caput,
observado o prazo prescricional de cinco anos contados da data do ato ou fato do qual se

originarem.

§ 3°. Havendo inicio do processo de cobranga, os débitos de que tratam o caput e o
§1° devem ser atualizados conforme o § 3° do art. 189, a partir do transito em julgado da

decisdo administrativa de imposi¢do da multa e/ou da cobrancga de indenizagéo.
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Capitulo 1l

Parcelamento do Débito
Requerimento do parcelamento

Art. 188. O débito resultante de multa administrativa e/ou da indenizacido de que trata
este Titulo podera ser parcelado, total ou parcialmente, em até 24 (vinte quatro) parcelas
mensais e sucessivas, mediante requerimento formal do interessado a Administracao,

observado o disposto nos arts. 190 e 191.

§ 1°. O requerimento do interessado serd acompanhado do comprovante de que o
devedor recolheu a Administracdo a quantia correspondente a uma parcela, calculada pela
divisdo do valor do débito que pretende parcelar dividido pelo nimero de prestagdes

pretendido, observado o art. 187, sob pena de indeferimento sumario do pleito.

§ 2°. A Administracdo podera deferir ou indeferir o pedido, ou, ainda, decidir pelo

parcelamento do débito em numero menor de parcelas pretendidas pelo interessado.

§ 3° Enquanto nao houver decisdo da Administracdo, o devedor recolhera

mensalmente, a titulo de antecipacdo, a quantia calculada nos termos do § 1°.

§ 4°. No caso de os débitos se encontrarem sob discussdo administrativa ou judicial,
submetidos ou ndo a causa legal de suspensao de exigibilidade, o sujeito passivo devera
comprovar que desistiu expressamente e de forma irrevogavel da impugnagao ou do recurso
interposto, ou da acédo judicial, e, cumulativamente, renunciou a quaisquer alegacdes de

direito sobre as quais se fundem a acao judicial e o recurso administrativo.

§ 5°. O pedido de parcelamento deferido constitui confissao de divida e instrumento
habil e suficiente para a exigéncia do crédito, podendo a exatidao dos valores parcelados

ser objeto de verificacao.
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§ 6°. O parcelamento ndo se aplica a parcela da multa e/ou da indenizagdo a ser
descontada do valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado,

ou da garantia prestada, se houver.
Valor da parcela

Art. 189. O valor de cada parcela sera obtido mediante a divisao entre o valor do

débito que se pretende parcelar e o niUmero de prestacoes.

§ 1°. O valor minimo de cada parcela ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos
por cento) do limite minimo definido pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do

Norte para instauracdo de Tomada de Contas Especial.

§ 2°. Na auséncia do valor minimo definido pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte de que trata paragrafo primeiro deste artigo, sera adotado o valor de

referéncia do Tribunal de Contas da Uniao.

§ 3°. O valor de cada prestagao mensal, por ocasido do pagamento, sera acrescido de
juros equivalentes a taxa referencial do Sistema Especial de Liquidagdo e de Custddia —
SELIC para titulos federais, acumulada mensalmente, calculados a partir do més
subsequente ao da consolidagdo até o més anterior ao do pagamento, e de 1% (um por

cento) relativamente ao més em que o pagamento estiver sendo efetuado.
Cancelamento do parcelamento

Art. 190. A inadimpléncia no pagamento ensejard o cancelamento automatico do

parcelamento concedido, bem como a imediata exigibilidade do débito ndo quitado.

Paragrafo Uunico. Considera-se inadimpléncia a falta de pagamento de 3 (trés)

prestacdes, consecutivas ou nao.

Art. 191. Cancelado o parcelamento, apurar-se-a o saldo devedor, providenciando-se,
conforme o caso, o encaminhamento do débito para o prosseguimento da cobranga ou
inscricdo em divida ativa.
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Art. 192. E vedado o reparcelamento de débito referente a parcelamento em curso ou

que nao tenha sido cumprido pelo devedor.

Capitulo IV

Compensacgao do Débito
Requerimento da compensacgao

Art. 193. Podera haver compensacao total ou parcial dos débitos de que trata este
Titulo, com os créditos devidos pela Administracido decorrentes do mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgéao ou entidade

sancionadora.

§ 1°. O pedido de compensagao podera ser formalizado pelo interessado, sem
prejuizo da possibilidade de a Administracao fazé-lo de oficio, acompanhado da relagdo dos
contratos vigentes que serdo objeto de compensagdo do valor do débito pretendido, e

submetido a analise da Administragao, que, deferindo o pedido, tera carater definitivo.

§ 2°. A compensacao sera realizada em observancia aos prazos de validade de cada
contrato administrativo indicado no requerimento, ndo podendo ultrapassar o prazo de

vigéncia originario do contrato.

§ 3° A decisdo que deferir ou indeferir o requerimento de que trata o caput sera

proferida no prazo de até 30 (trinta) dias do pedido.

§ 4°. Na hipétese de compensacao parcelada mensalmente, a parcela indicada devera

ser fixa, observado o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 189.

§ 5° As retengdes para adimplemento das obrigagdes de natureza trabalhista e
previdenciaria dos contratos de servicos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra

tém prioridade em relagéo a pedidos de compensagéo de que trata o § 1°.

Capitulo V

Suspensao da Cobranga do Débito
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Requerimento da suspensao

Art. 194. Excepcionalmente, motivada pelos impactos econdmicos advindos da
emergéncia de saude publica, a Administracdo, mediante requerimento formal do
interessado, podera suspender a cobrangca de que trata este Titulo pelo periodo de até

noventa dias.

§ 1°. No requerimento de solicitacdo da suspensdo da cobranca do débito, podera o
interessado optar cumulativamente pelo parcelamento do débito, pela compensag¢ao do
débito ou pela combinagdo de ambos, nos termos dos Capitulos Il e IV, cujas parcelas ou

compensacoes terdo seus prazos estabelecidos a partir do periodo de que trata o caput.

§ 2°. A decisao sobre o requerimento de que trata o caput sera proferida no prazo de
até 30 (trinta) dias do pedido.

§ 3° Na hipotese de deferimento do pedido, o valor do débito deve ser atualizado
conforme o § 2° do art. 189, a partir do transito em julgado da decisdo administrativa de

imposicao da cobranca, observados os procedimentos dos Capitulos Il e IV.

Capitulo VI

Disposic¢oes Finais
Orientagoes gerais

Art. 195. As hipoteses de parcelamento, compensacido e suspensido da cobranca

poderao ser combinadas entre si.

Art. 196. Fica facultada ao interessado a antecipacédo de parcelas ou a quitagao do

débito a qualquer tempo, via Documento de Arrecadagao Municipal.

Art. 197. A adocédo dos procedimentos descritos neste Titulo n&o elide a realizacao, a

qualquer tempo, do rito préprio da Lei 12.846, de 1° de agosto de 2013.

TiTULO X1l
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DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 198. A Administragdo Publica podera optar por contratar conforme a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, ou segundo as Leis Federais de n° 8.666 de 21 de junho de
1993, n° 10.520 de 17 de julho de 2002 e n° 12.462, de 4 de agosto de 2011, até o prazo de
29 de dezembro de 2023, onde a opc¢ao escolhida devera ser indicada expressamente no
aviso ou instrumento de contratacéo, vedada a aplicacdo combinada da Lei 14.133 com as

demais leis citadas, devendo haver o registro no processo fisico ou eletrénico da lei adotada.

§1°. Fica estabelecido o dia 11 de dezembro de 2023 como data final para entrega dos
processos licitatérios cuja escolha da legislacdo a ser aplicada podera ser as Leis Federais
n® 8.666/93, n° 10.520/02 e n°® 12.462/11.

§2°. Fica vedado o inicio de novos procedimentos de contratagdo nos moldes das
Leis Federais n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, n° 10.520 de 17 de julho de 2002 e n°
12.462, de 4 de agosto de 2011, a partir do dia 30 de dezembro de 2023.

Art. 199. Os contratos cujo instrumento tenha sido assinado antes de 30 de dezembro
de 2023, e que ndo tenham sido contratadas nos moldes da Lei n°® 14.133, continuara a ser

regido conforme as regras previstas na legislacao revogada, durante toda a sua vigéncia.

Art. 200. Até a completa adequacdo do Portal Nacional de Contratagdes Publicas -
PNCP, para atendimento ao disposto no art. 174 da Lei Federal 14.133, de 1° de abril de
2021, todo e qualquer procedimento operacional para aquisicdes e contratacdes publicas, a
Administracdo podera utilizar recursos de tecnologia da informacéo na operacionalizagao do

disposto neste Decreto.

Art. 201. Os 6rgaos e entidades deverao assegurar o sigilo e a integridade dos dados
e informacdes da ferramenta informatizada de que trata este Decreto, protegendo-os contra

danos e utilizagbes indevidas ou desautorizadas no ambito de sua atuagao.

Art. 202. Subsidiariamente, a Controladoria Geral do Municipio e os 6érgaos de

assessoramento juridico e contabil poderao editar normas complementares a este Decreto.
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Art. 203. Esse Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo revogada as

disposi¢cdes em contrario.

Macaiba/RN, em 06 de dezembro de 2023.

EDIVALDO EMIDIO DA SILVA JUNIOR
Prefeito Municipal de Macaiba/RN
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